Zakladni skola, Satov, okres Znojmo, ptispévkova organizace

Vnitfni ¥ad - druzina

C.j.: 265/2017 Uginnost od: 1. 9. 2017
Spisovy znak: 2- 2 Skarta¢ni znak: A5
Zmény:

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, vydavam tad skolni druziny:
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1. VSEOBECNE USTANOVENI]

1. Cinnost druziny

1.1. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zaka.

1.2. Druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem muze feditelka Skoly pferusit ¢innost druziny v dobé skolnich
prazdnin.

1.3 Druzina muze vykonavat ¢innosti pro ucastniky, nebo t¢astniky a jejich zdkonné
zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1.4 Druzina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky ptihlasené k pravidelné
denni dochdzce.

1.5 Cinnost druziny se uskuteéiiuje predeviim

- pravidelnou vychovnou, vzd€lavaci a zajmovou €innosti,

- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

1.6. Druzina umoziiuje ucastnikiim odpoc¢inkové ¢innosti a ptipravu na vyucovani.

II. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

1. Piihlasovani, odhlaSovani zaka

1.1. Zaka do $kolni druziny p¥ihlasuje zdkonny zastupce piedanim fadné vyplnéného
zapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zptisobu odchodu zdka z druziny -
piihlasky eviduje vedouci vychovatelka.

1.2. O piijeti Zaka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly na zakladé vyplnénych
naleZitosti v pisemné piihlasce a kritérii pro pfijeti (zaméstnanost obou rodi¢li, upfednostnéni
déti z neuplnych rodin, celotydenni dochazka v plném rezimu).

1.3. Cinnost $kolni druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné, k pravidelné
dochazce vSak mohou byt pfijati 1 Zaci druhého stupné, pokud oddé€leni nedosahlo limitujiciho
poctu zaki.



1.4. Cinnosti druziny se mohou zi¢astiovat i zaci nezafazeni do druZiny, pokud se v nich
neucastni plny pocet zafazenych zaka stanoveny pro oddéleni - napt. do¢asné umisténi zaka
z vyssich tfid pokud to vyzaduje organizace vyuky.

1.5. Odhlaseni éka z dochazky do &innosti $kolni druziny (dale jen SD) oznami rodice
pisemnou formou vedouci vychovatelce SD vzdy ke konci mésice.

1.6. O vylougeni z dochazky do SD rozhodné feditelka $koly na zéakladé navrhu vedouci
vychovatelky SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylougeni ze SD sdéli
feditelka skoly rodi¢tim zaka pisemné s patficnym zduvodnénim.

2. Provoz s8kolni druziny

2.1. Provozni doba SD:

PO 11.25 - 15.30 hod.
UT 11.25 - 15.30 hod.
ST 11.25 - 15.30 hod.
CT 11.25 - 15.30 hod.
PA 11.25 - 15.30 hod.

Ptipadny provoz ranni druziny:

PO 6.30-7.30
UT 6.30-7.30
ST 6.30-7.30
CT 6.30-7.30
PA  6.30-7.30

2.2. Ranni SD bude v provozu od 5 piihlasenych zaki.

2.3. V dobé prazdnin nebo mimoiadného volna je &innost SD zajisténa, pokud pocet
ptfihlaSenych zaki neni nizsi nez 10.

2.4. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve skolni druzin€ probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

2.5. Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

2.6. Mistnosti SD jsou uéebna SD V p¥izemi $koly a udebna III. tfidy v 1. patie staré budovy.
2.7. K &innosti SD je mozné po dohodé s vedenim koly vyuzivat t&lovychovny sal, $kolni
htisté a uvolnéné ucebny.

2.8. Pocet oddéleni: 2.

2.9. Naplnovani oddéleni: oddéleni skolni druziny se napliuje nejvyse do poctu 50 tcastnika,
nejvyssi pocet ticastniki na 1 pedagogického pracovnika je 25 zakl denné pritomnych - limit
pro pocet je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpec¢nosti zaka v provozu oddé€leni.

3. Dochéazka do SD

3.1. Budova $koly je zpiistupnéna zaktim k dochazce do ¢innosti SD v rannim provozu od
6.30 do 7.30 hod.

3.2. V odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD od 11.25 hod.

3.3. Zak vstupuje do &innosti SD v nahlaseném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem
na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodiét je ii¢ast v zamé&stnanich SD povinna.



3.4. Nepiitomnost zaka v SD je omluvena nepfitomnosti zaka ve skole (postup dle $kolniho
fadu), pokud je zak vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost tfidni
(ptedavajici) ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

3.5. Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce
nebo osobnim vyzvednutim Zaka.

3.6. Rezim vyzvedavani zéka z ¢innosti SD - po ukonéeni vyu¢ovani ve 12. 00 hod., v 12.30
hod. dale v 13. 30, v 15.00 a v 15. 30 hod. z divodu nenaruseni planovanych ¢innosti.

3.7. Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci piihlaseni k ¢innosti ve SD predavani
vychovatelkam Skolni druziny ptimo vyucujicim po ukoncéeni fadné vyuky ¢i jiné Cinnosti
organizované skolou. Pfedavajici pii pfedani sd€li pocet preddvanych zaki a oznami diivod
nepfitomnosti zapsanych zaki SD. V piipadé neptitomnosti vychovatelky SD plni ugitel
funkci pedagogického dohledu nad zaky SD a soucasné situaci ozndmi vedouci vychovatelce
SD.

3.8. P nevyzvednuti Zika zdkonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD ma4 vychovatelka piistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodiéi vycka s zdkem
kontaktnich 0sob k zastizeni, sdéli situaci feditelce Skoly, event. Policii a OSP. Problém muze
fesit 1 odvodem ditéte k sob&é domt a pokouset se dale o kontakt se zdkonnymi zastupci.

4. Pravidla chovéni 74k pfi &innostech SD

4.1. Zaci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a §kolniho fadu.

4.2. Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD.

4.3. Doba pobytu ve skolni druziné se fidi tidaji na zapisovém listku.

4.4. Na obéd jsou Zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

4.5. Osobni véci ma kazdy zak oznaceny piijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zdménu hlasi zak
nebo zadkonny zastupce ihned pi. vychovatelce.

4.6. K hram, hra¢kam, knihdm atd. se Z4ci chovaji ohleduplné a setrn&. Umyslné poskozeni
nebo zni¢eni herniho zdzemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

4.7. Do hodnoceni a klasifikace chovani zaka se zapoc€itavaji i projevy chovani v ¢innostech
SD - plati i zde ustanoveni vyhlagky o zakladni $kole.

4.8. Pokud zak soustavné naruguje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini ¥ad SD a $kolni
fad, mize byt z rozhodnuti feditelky $koly z dochazky do SD vylouden.

5. Bezpecnost a ochrana zdravi zaka SD

5.1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pti ¢innostech zajist'uje kazda vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.
5.2. Veskeré¢ zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahléasi vedeni Skoly.

5.3. Pti urazu zéka zvazi vychovatelka situaci - oSetii sama, zavola rodice, event. 1¢kaiskou
pomoc a provede o tom zapis do knihy urazi.

5.4. 74k je povinen okamyzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech.

5.5. B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe&nostnich diivodi zakonni zastupci
¢i jimi povéfené osoby do vychovnych prostor §koly a oddéleni SD. Komunikace

s vychovatelkami probiha pies dveini hlasku nebo osobné, v odpolednich hodinach pti
vykonu sluzby vychovatelky u hlavnich dvefi. Dalsi individudlni pohovory mohou probihat
na zaklad¢ osobni domluvy, v ramci tiidnich schiizek a konzultaci.

Pedagogicti zaméstnanci SD i Zaci SD se déle ¥idi ve svém chovéni, povinnostech a pravech
ustanovenimi Skolniho fadu.



6. Pitny rezim

6.1. Pitny rezim je zajiStén z vlastnich zdrojt zakda.
Odpoledni svacina v 13. 30 hod.

7. Nepritomnost zameéstnance

7.1. Pti kratké neptitomnosti vychovatelky (nahlé nezbytna neptitomnost v priibéhu dne) je
mozné spojit odd¢leni tak, aby v jednom oddéleni neptesahl pocet déti 30. Vychovatelka
daného oddéleni ptizplsobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vzdy obezndmeno vedeni
skoly.

7.2. Ptedem zndm4 neptitomnost vychovatelky piesahujici I den je feSena zastupem.

III. REZIM SKOLNIi DRUZINY
l. oddéleni

6.30 hod. - 7.20 hod.
rekreacni a zdjmova Cinnost
11.25 hod. - 12.00 hod.
obéd, osobni hygiena

12.00 hod. — 12. 30 hod.
odpocinkova ¢innost

12.30 hod. - 13.30 hod.
zajmova ¢innost /besedy, Cetba, vypraveéni, tematické rozhovory/,
13.30 hod. - 15.00 hod.
¢innost rekreacni

15.00 hod. - 15.30 hod.
piiprava na vyucovani

1. oddéleni

12.20 hod. — 12. 40 hod.

obéd, osobni hygiena

12.40 hod. - 12.55 hod.

odpocinkova ¢innost

12.55 hod. - 13.30 hod.

zajmova ¢innost

13,30 hod. - Zaci jsou predani do I. oddéleni, kde nasleduje ¢innost dle rozvrhu 1. oddéleni.

I. a II. oddéleni se mohou na urcité Cinnosti spojovat a zaci v ¢innostech se mohou odd€lenimi
prolinat.



IV. DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedend v oddéleni Skolni druziny

Zapisovy listek pro zéky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné dochéazce.
Piehled vychovné vzdélavaci prace.

Dochazkovy sesit.

Vnitini fad Skolni druziny je soucasti Skolniho fadu.



