Zakladni Skola, Satov, okres Znojmo, pfispévkova organizace

Vnitini Fad - druzina

C.j.: 325/2023 Utinnost od: 1. 9. 2023
Spisovy znak: 2- 2 Skarta¢ni znak: A 5
Zmény:

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stiednim, vys$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, vyddvam tad skolni druziny:

Obsah:

I. VSeobecné ustanoveni

I1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaki a jejich zakonnych zastupci ve Skolském
zatizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

I11. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili

IV. Podminky zachézeni s majetkem Skoly nebo Skolského zatizeni ze strany zaka

V. Organizace a provoz $kolni druziny

V1. Rezim $kolni druziny

V1. Dokumentace

I. VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost druZiny

1.1. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zaka.

1.2. DruZina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po
projednani se ziizovatelem muze feditelka skoly pferusit ¢innost druziny v dobé Skolnich
prazdnin.

1.3 Druzina mize vykonavat ¢innosti pro ucastniky, nebo ti¢astniky a jejich zdkonné
zéstupce, i ve dnech pracovniho volna.

1.4 Druzina organizuje zajmové vzdélavani pfedevsim pro ucastniky ptihlasené k pravidelné
denni dochazce.

1.5 Cinnost druziny se uskute&iiuje predeviim

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdyjmovou ¢innosti,

- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

1.6. Druzina umoziiuje ucastnikiim odpoc¢inkové ¢innosti a ptipravu na vyucovani.

1.7. Od 1.1.2024 urcuje vysi uplaty za poskytovani zajmového vzdélavani ve skolni druziné
zfizovatel.

I1. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLESKEM ZARIZENI A PODROBNOSTI O
PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

Z.aci maji pravo:

a) na svobodné rozhodovani se vSemi disledky, které to pfinasi,

b) na sluzby skolni druziny, které jim piislusi,

¢) vyuzivat prostory Skolni druziny k jednotlivym ¢innostem, pouzivat pomucky, hracky a hry
d) podilet se na tvorbé tydennich plani akei druziny



Z.4aci jsou povinni:

a) fadné dochazet do Skolského zatizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny $koly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikti Skoly a $kolského zafizeni vydané v souladu s
pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zédvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) zak bez védomi vychovatelky nesmi opustit pfislusné oddéleni skolni druziny,

f) zaktim neni dovoleno otevirat okna a manipulovat s technickym vybavenim tfidy, odd¢leni,
g) zak dodrzuje spoleCenska pravidla souZiti v kolektivu déti.

Pravidla chovéani zaku pii ¢innostech SD

a) ZAci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho #adu SD a $kolniho fadu.

b) Zak chodi do $kolni druZiny pravidelné a véas, u¢astni se viech organizovanych ¢innosti.
c) Dochézka do $kolni druziny je pro ptihlasené zaky povinna.

d) Bez védomi vychovatelky Z4k neopousti oddéleni SD.

e) Doba pobytu ve $kolni druzing se fidi udaji na zpisovém listku.

f) Na obéd jsou zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

g) Osobni véci ma kazdy zak oznaCeny piijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi Zak nebo
zakonny zastupce ihned pi. vychovatelce.

h) K hram, hra¢kam, kniham atd. se Zaci chovaji ohleduplng a $etrn&. Umyslné poskozeni
nebo zniceni herniho zazemi €1 vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

i) Do hodnoceni a klasifikace chovani Zéka se zapo¢itavaji i projevy chovani v &innostech SD
- plati i zde ustanoveni vyhlasky o zékladni Skole.

j) Pokud Z&k soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini tad SD a $kolni #ad,
muize byt z rozhodnuti feditelky $koly z dochazky do SD vylouden.

Zakonni zastupci maji pravo:

a) byt informovani o chovani zaka ve SD,

b) vyuzivat individualni pohovory s vychovatelkou $kolni druziny v pfedem domluvenych
terminech,

c) byt informovani o akcich druziny,

d) podavat vychovatelce nebo fediteli $koly navrhy na zkvalitnéni prace SD

Zakonni zastupci jsou povinni:

a) fadné, uplné a pravdivé vyplnit piihlasku a v¢as hlasit zmény v Udajich,

b) sdélit na zapisnim listku rozsah pobytu a zptisob odchodu Zika ze SD, zmény odchodii &i
doprovod jinou osobou sd¢lit vzdy pisemné,

C) seznamit se s vnitinim fadem SD a respektovat ho,

d) dodrzovat zakaz vstupu do prostor SD,

e) uhradit vzniklou §kodu na vybaveni Skolni druZiny, ktera vznikla svévolnég, v plné vysi

Pravidla vzajemnvch vztahi s pedagogickymi pracovniky




a) Zak se ve $kolni druzing chové sluiné k dospélym i jinym zaktm $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje Skolni fad skoly a odbornych u¢eben. Chova
se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

b) Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické Gtoky Zaka viiéi vychovatelce SD & ostatnim Zakam
se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

11l. PODMINKY ZAJISTENi BEZ’PECVNOSTI A OCHRANY ZDRAVI pETi A
JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYJI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se v§emi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Graz nebo vznik skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi okamzité vychovatelce SD.

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna, pocitaCova ucebna, cvicna kuchynka,
dilna,...), ¥idi se ptislusnymi fady pro tyto udebny. Zaci ptihlageni do SD jsou pouceni 0 BOZP
a zaznam o pouceni je uveden v piislusné pedagogické dokumentaci.

Vychovatelka SD je pti pobytu zak ve SD povinna piihlizet nejen k zakladnim fyziologickym
pottebam zakul, ale zaroven vytvaiet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni

vzniku socialné patologickych jevi.

Bezpeénost a ochrana zdravi zdka SD

a) Bezpecnost a ochranu zdravi zaku pii ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém
odd¢leni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.
b) Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni skoly.

c) Pti Grazu zaka zvazi vychovatelka situaci - oSetii sama, zavola rodice, event. 1ékatskou
pomoc a provede o tom zapis do knihy urazi.

d) Zak je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech.

e) Béhem provozu SD nevstupuiji z hygienickych a bezpe¢nostnich diivodil zakonni zastupci
&i jimi povéiené osoby do vychovnych prostor §koly a oddéleni SD. Komunikace

s vychovatelkami probiha ptes dvetni hlasku nebo osobn¢, v odpolednich hodinach pfi
vykonu sluzby vychovatelky u hlavnich dveti. Dalsi individualni pohovory mohou probihat
na zakladé osobni domluvy, v radmci tfidnich schlizek a konzultaci.

Pedagogiti zaméstnanci SD i Zaci SD se dale ¥idi ve svém chovani, povinnostech a pravech
ustanovenimi Skolniho tadu.

IV. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLSKEHO
ZARIZENI ZE STRANY ZAKU



a) U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku $koly je vyzadovana thrada od
zakonnych zéastupct zaka, ktery poskozeni zplsobil. Pfi zadvaznéjsi Skodé nebo nemoznosti
vytesit nahradu §kody s rodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR, p¥ipadné organtm socialni
péce.

b) Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
véci. Osobni véci maji podepsané a fadné ulozené na urCeném miste.

¢) Do SD Zaci nenosi cenné véci. Vychovatelka nenese zodpovédnost za jejich p¥ipadnou
ztratu.

V. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

1. Prihlasovani, odhlaSovani zaka

1.1. Zaka do $kolni druziny ptihlasuje zadkonny zastupce predanim fadné vyplnéného
zépisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zptisobu odchodu zéka z druziny -
ptihlasky eviduje vychovatelka.

1.2. O piijeti zaka k ¢innosti $kolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé vyplnénych
nalezitosti v pisemné piihlaSce a kritérii pro piijeti (zaméstnanost obou rodicu, upfednostnéni
déti z netplnych rodin, celotydenni dochazka v plném rezimu).

1.3. Cinnost $kolni druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné, k pravidelné
dochazce vSak mohou byt ptijati 1 zaci druhého stupné, pokud oddéleni nedoséhlo limitujiciho
poctu zaka.

1.4. Cinnosti druziny se mohou ziéastiiovat i Zaci nezatazeni do druziny, pokud se v nich
neucastni plny pocet zatazenych zakl stanoveny pro odd¢€leni - napt. docasné umisténi zak

z vyssich tfid, pokud to vyzaduje organizace vyuky.

1.5. Odhlaseni zaka z dochazky do &innosti §kolni druziny (déle jen SD) oznami rodiée
pisemnou formou vedouci vychovatelce SD vzdy ke konci mésice.

1.6. O vylou¢eni z dochizky do SD rozhodné feditelka $koly na zaklad& navrhu vychovatelky
SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylougeni ze SD sdéli feditelka skoly
rodi¢im zaka pisemn¢ s patiicnym zdivodnénim.

2. Provoz $kolni druziny

2.1. Provozni doba SD:

PO 11.45 - 15.30 hod.
uT 11.45 - 15.30 hod.
ST 11.45 - 15.30 hod.
CT 11.45 - 15.30 hod.
PA 11.45 - 15.30 hod.

Ptipadny provoz ranni druziny:

PO 6.00-7.50
UT  6.00-7.50
ST  6.00-750



CT  6.00-750
PA  6.00-7.50

2.2. Ranni SD bude v provozu od 5 piihlasenych zaka.

2.3. V dobé prazdnin nebo mimofadného volna se ¢innost SD Fidi specialnim rezimem.
Cinnost SD je zajisténa, pokud poéet zdjemcii je nejméné 25 % z celkového podtu
ptihlasenych zakia. V ostatnich ptipadech je provoz Skolni druziny pterusen. Zakonni zastupci
jsou o pieruseni provozu $kolni druziny S predstihem informovani.

2.4. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druzin€ probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditel skoly.

2.5. Vyudovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

2.6. Mistnosti SD jsou udebna SD V ptizemi $koly a udebna téidy v 1. patie staré budovy.

2.7. K &innosti SD je mozné po dohodg s vedenim $koly vyuzivat télovychovny sél, $kolni
htisté a uvolnéné ucebny.

2.8. Pocet oddéleni: 2.

2.9. Naplnovani oddéleni: oddéleni Skolni druziny se napliiuje nejvyse do poctu 50 ucastnik,
nejvyssi pocet tcastnikti na 1 pedagogického pracovnika je 28 zaku denné ptitomnych - limit
pro pocet je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpecnosti zZdka v provozu oddéleni.

3. Dochéazka do SD

3.1. Budova $koly je zptistupnéna zaktim k dochazce do &innosti SD v rannim provozu od
6.00 do 7.50 hod.

3.2. V odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD od 11.45 hod.

3.3. Zak vstupuje do &innosti SD v nahla§eném rezimu, ktery je uveden zdkonnym zastupcem
na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢i je G¢ast v zaméstnanich SD povinna.
3.4. Nepiitomnost zaka v SD je omluvena nepiitomnosti Zaka ve §kole (postup dle $kolniho
fadu), pokud je zak vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohlési vychovatelce tuto skute¢nost tfidni
(predévajici) ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

3.5. Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce
nebo osobnim vyzvednutim Zéka.

3.6. Rezim vyzvedavani zaka z ¢innosti SD - po ukon&eni vyucovani ve 12.00 hod., v 13.00,
dale v 14.00, v 15.00 a v 15.30 hod. z dtivodu nenaruseni planovanych ¢innosti.

3.7. Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci ptihlaseni k &innosti ve SD piedavani
vychovatelkam skolni druziny ptimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné ¢innosti
organizované Skolou. Pfedavajici pti pfedani sdéli pocet ptedavanych z4kl a oznami diivod
nepiitomnosti zapsanych zaki SD. V piipadé nepiitomnosti vychovatelky SD plni ugitel
funkci pedagogického dohledu nad zaky SD.

3.8. Pii nevyzvednuti z4ka zadkonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD ma vychovatelka piistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodi¢i vycka s zakem
az do ptichodu rodict ¢i daného zéastupce. Neni-li nikdo ze zdkonnych zastupcii ¢i uvedenych
kontaktnich osob k zastizeni, sdéli situaci feditelce §koly, event. Policii a OSP. Problém miize
fesit i odvodem ditéte k sobé domt a pokouset se dale 0 kontakt se zdkonnymi zastupci.

4. Pitny rezim

4.1. Pitny rezim je zajiStén z vlastnich zdroji zakda.
Odpoledni svacina v 14. 00 hod.

5. Nepritomnost zaméstnance




5.1. Pti kratké neptitomnosti vychovatelky (ndhld nezbytna neptitomnost v prib&hu dne) je
mozné spojit oddéleni tak, aby v jednom odd€leni neptesahl pocet déti 30. Vychovatelka
daného oddéleni pfizplsobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vzdy obeznameno vedeni
Skoly.

5.2. Pfedem zndma neptitomnost vychovatelky presahujici I den je feSena zastupem.

V1. REZIM SKOLNI DRUZINY
l. oddéleni

6.00 hod. - 7.50 hod.

rekreacni a zajmova ¢innost

11.45 hod. - 12.15 hod.

obé¢d, osobni hygiena

12.15 hod. — 13.00 hod.
odpocinkova ¢innost

13.00 hod. - 15.00 hod.

¢innost rekreacni a zdjmova ¢innost
15.00 hod. - 15.30 hod.

pfiprava na vyucovani

1. oddéleni
11.45 hod. - 12.15 hod. 12.40 hod. - 13.10 hod.
obéd, osobni hygiena obéd, osobni hygiena
12.15 hod. — 13.00 hod. 13.10 hod. — 13.40 hod.
odpocinkova ¢innost odpocinkova ¢innost
13.00 hod. — 15.00 hod. 13.40 hod. — 15.00 hod.
rekreacni a z4jmova Cinnost rekreacni a z4jmova Cinnost

Od 15.00 hod se obé odd¢leni spojuji. I. a II. oddéleni se mohou spojovat na ur€ité ¢innosti a
Zaci v ¢innostech se mohou oddélenimi prolinat.

VIlI. DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedend v oddéleni $kolni druZiny

Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou pfihlaSeni k pravidelné dochazce.
Ptehled vychovné vzdélavaci préce.

Dochazkovy sesit.

Celoroc¢ni plan ¢innosti



Vnitini fad Skolni druziny je soucasti Skolniho fadu.



