Zakladni skola, Satov, okres Znojmo, ptispévkova organizace

Vnitini Fad - druZina

C.j.: 214/2021 Uginnost od: 1. 9. 2021
Spisovy znak: 2- 2 Skartacni znak: A 5
Zmény:

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zadkladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), § 30, odst. 1, vydavam tad Skolni druziny:
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I. VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost druZiny

1.1. Druzina poskytuje zajmove vzdélavani zakua.

1.2. DruZina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o skolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem muze feditelka Skoly pterusit ¢innost druziny v dobé Skolnich
prazdnin.

1.3 Druzina mize vykonavat ¢innosti pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné
zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1.4 Druzina organizuje zajmové vzdélavani pfedevsim pro Gc€astniky pfihlasené k pravidelné
denni dochazce.

1.5 Cinnost druziny se uskuteéiiuje predeviim

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou Cinnosti,

- vyuzitim oteviené nabidky spontadnnich ¢innosti.

1.6. Druzina umoziuje ucastnikiim odpocinkové Cinnosti a piipravu na vyucovani.

1. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLESKEM ZARIZENI A PODROBNOSTI O
PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

Zaci maji pravo:

vvvvv

b) na sluzby skolni druziny, které jim ptislusi,
¢) vyuzivat prostory Skolni druziny k jednotlivym ¢innostem, pouzivat pomicky, hracky a hry
d) podilet se na tvorbé tydennich plant akci druziny



Zaci jsou povinni:

a) fadn¢ dochazet do Skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZziny, pfedpisy a pokyny skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu s
pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zpulsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zéavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

e) zék bez védomi vychovatelky nesmi opustit ptislusné oddéleni skolni druziny,

) zaktiim neni dovoleno otevirat okna a manipulovat s technickym vybavenim tfidy, oddéleni,
g) zak dodrzuje spolecenska pravidla souziti v kolektivu déti.

ro~r

Pravidla chovani 74kl pfi ¢innostech SD

a) Zéci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho #adu SD a $kolniho fadu.

b) Zak chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, Gcastni se viech organizovanych innosti.
¢) Dochazka do $kolni druziny je pro ptihlasené zaky povinna.

d) Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD.

e) Doba pobytu ve skolni druzin¢ se fidi idaji na zapisovém listku.

f) Na obé&d jsou zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

g) Osobni véci ma kazdy zak oznaeny piijmenim. P¥ipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zak nebo
zékonny zastupce ihned pi. vychovatelce.

h) K hram, hra¢kam, knihdm atd. se Zaci chovaji ohleduplng a $etrné. Umyslné poskozeni
nebo zniceni herniho zdzemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

i) Do hodnoceni a klasifikace chovani z4ka se zapo&itavaji i projevy chovani v &innostech SD
- plati 1 zde ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole.

j) Pokud 74k soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini ¥ad SD a $kolni ¥ad,
miiZe byt z rozhodnuti feditelky $koly z dochazky do SD vyloucen.

Zakonni zastupci maji pravo:

a) byt informovani o chovani zaka ve SD,

b) vyuzivat individualni pohovory s vychovatelkou $kolni druziny v pfedem domluvenych
terminech,

C) byt informovani o akcich druziny,

d) podavat vychovatelce nebo fediteli $koly navrhy na zkvalitnéni prace SD

Z.akonni zastupci jsou povinni:

a) fadné, Gplné a pravdiveé vyplnit prihlasku a vcas hlasit zmény v udajich,

b) sdélit na zapisnim listku rozsah pobytu a zptisob odchodu zaka ze SD, zmény odchodi ¢i
doprovod jinou osobou sd¢lit vzdy pisemné,

¢) seznamit se s vnitfnim fadem SD a respektovat ho,

d) dodrzovat zékaz vstupu do prostor SD,

e) uhradit vzniklou $kodu na vybaveni $kolni druziny, ktera vznikla svévolné, v plné vysi



Pravidla vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky

a) Zak se ve $kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym zakam 3koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje skolni fad skoly a odbornych u¢eben. Chova
se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

b) Zvl4sté hrubé slovni a tmysIné fyzické utoky Zéka viici vychovatelce SD ¢&i ostatnim zakam
se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

111. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A
JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYJI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se v§emi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi okamzité vychovatelce SD.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna, pocitacova ucebna, cvicna kuchyiika,
dilna,...), fidi se piislugnymi fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouéeni o BOZP
a zaznam o pouceni je uveden v piislusné pedagogické dokumentaci.

Vychovatelka SD je pti pobytu zaki ve SD povinna piihlizet nejen k zakladnim fyziologickym
potfebam zaka, ale zaroven vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchdzeni

vzniku socidlné patologickych jevil.

Bezpecnost a ochrana zdravi zaka SD

a) Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pii ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vyberem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.
b) Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni Skoly.

c) Pti urazu zéka zvazi vychovatelka situaci - oSetfi sama, zavola rodice, event. Iékatskou
pomoc a provede o tom zapis do knihy uraza.

d) Zak je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech.

e) Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpecnostnich diivodii zakonni zastupci
&i jimi povéfené osoby do vychovnych prostor §koly a oddéleni SD. Komunikace

s vychovatelkami probiha pies dveini hlasku nebo osobné&, v odpolednich hodinach pti
vykonu sluzby vychovatelky u hlavnich dvefi. Dalsi individualni pohovory mohou probihat
na zakladé€ osobni domluvy, v rdmci tiidnich schlizek a konzultaci.

Pedagogicti zaméstnanci SD 1 Zaci SD se dale fidi ve svém chovani, povinnostech a pravech
ustanovenimi $kolniho fadu.



V. PpDMjNKY ZACHAZENi S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLSKEHO
ZARIZENI ZE STRANY ZAKU

a) U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly je vyzadovana thrada od
zékonnych zastupcii zaka, ktery poskozeni zptisobil. Pfi zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti
vyfesit ndhradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organtim socialni
péce.

b) Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
véci. Osobni véci maji podepsané a fadné ulozené na ur¢eném miste.

c) Do SD Zaci nenosi cenné véci. Vychovatelka nenese zodpovédnost za jejich ptipadnou
ztratu.

V. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

1. PiihlaSovani, odhlaSovani zaka

1.1. Zaka do $kolni druziny ptihlasuje zadkonny zastupce piedanim fadn& vyplnéného
zapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zptisobu odchodu zéka z druziny -
ptihlasky eviduje vedouci vychovatelka.

1.2. O piijeti zéka k ¢innosti §kolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé vyplnénych
nalezitosti v pisemné ptihlasce a kritérii pro pfijeti (zaméstnanost obou rodi¢li, upfednostnéni
déti z netplnych rodin, celotydenni dochdzka v plném rezimu).

1.3. Cinnost 8kolni druziny je urena piednostné pro zaky prvniho stupng, k pravidelné
dochazce vS§ak mohou byt pfijati 1 Zaci druhého stupné, pokud oddéleni nedoséhlo limitujiciho
poctu zaki.

1.4. Cinnosti druZiny se mohou z(¢astiiovat i Zaci nezatazeni do druziny, pokud se v nich
neucastni plny pocet zafazenych zaki stanoveny pro odd¢€leni - napt. doasné umisténi zakt
z vyssich tfid pokud to vyzaduje organizace vyuky.

1.5. Odhlaseni z4ka z dochézky do &innosti $kolni druziny (dale jen SD) oznami rodice
pisemnou formou vedouci vychovatelce SD vzdy ke konci mésice.

1.6. O vylouceni z dochazky do SD rozhodné feditelka $koly na zdkladé navrhu vedouci
vychovatelky SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vyloudeni ze SD sdéli
feditelka skoly rodic¢im zéka pisemné s patfiénym zduvodnénim.

2. Provoz Skolni druziny

2.1. Provozni doba SD:

PO 11.25 - 15.30 hod.
UT 11.25 - 15.30 hod.
ST 11.25 - 15.30 hod.
CT 11.25 - 15.30 hod.

PA 11.25 - 15.30 hod.



Ptipadny provoz ranni druziny:

PO 6.00-7.30
UT 6.00-7.30
ST 6.00-7.30
CT 6.00-7.30
PA  6.00-7.30

2.2. Ranni SD bude v provozu od 5 piihlasenych zaka.

2.3. V dobé prazdnin nebo mimotadného volna se ¢innost SD #di specialnim rezimem.
Cinnost SD je zajiténa, pokud pocet zajemcii je nejméné 25 % z celkového podtu
ptihlaSenych zakl. V ostatnich ptipadech je provoz Skolni druziny pferusen. Zakonni zastupci
jsou o preruseni provozu Skolni druziny s pfedstihem informovéani.

2.4. Vychovné vzdé€lavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druzin€ probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

2.5. Vyudovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

2.6. Mistnosti SD jsou uéebna SD V piizemi §koly a uéebna tiidy v 1. patie staré budovy.

2.7. K &innosti SD je mozné po dohodé s vedenim koly vyuZivat télovychovny sal, §kolni
hti§té a uvolnéné ucebny.

2.8. Pocet oddéleni: 2.

2.9. Naplnovani oddéleni: oddé€leni Skolni druziny se napliiuje nejvyse do poctu 50 Gcastnikd,
nejvyssi pocet tcastnikti na 1 pedagogického pracovnika je 25 zak denné pfitomnych - limit
pro pocet je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpec¢nosti zdka v provozu odd¢leni.

3. Dochézka do SD

3.1. Budova $koly je zpiistupnéna zakiim k dochazce do &innosti SD v rannim provozu od
6.00 do 7.30 hod.

3.2. V odpolednim provozu vstupuji zaci do provozu SD od 11.25 hod.

3.3. Zak vstupuje do &innosti SD v nahldgeném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem
na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodiéii je u¢ast v zaméstnanich SD povinna.
3.4. Nepiitomnost zaka v SD je omluvena nepfitomnosti zaka ve §kole (postup dle $kolniho
fadu), pokud je zak vyzvednut rodic¢i z vyu€ovani, ohlasi vychovatelce tuto skute¢nost tfidni
(ptedavajici) ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

3.5. Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zaklad& pisemného sdéleni zakonného zastupce
nebo osobnim vyzvednutim Zaka.

3.6. Rezim vyzvedavani zéka z ¢innosti SD - po ukon&eni vyugovani ve 12. 00 hod., v 12.30
hod. dale v 13. 30, v 15.00 a v 15. 30 hod. z divodu nenaruseni planovanych ¢innosti.

3.7. Do odpoledniho provozu SD jsou Zéci pfihlaseni k ¢innosti ve SD predavani
vychovatelkam Skolni druziny pifimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné ¢innosti
organizované Skolou. Pfedavajici pii pfedani sdéli pocet pfedavanych zakl a oznami diivod
nepfitomnosti zapsanych zakt SD. V piipadé nepiitomnosti vychovatelky SD plni ugitel
funkci pedagogického dohledu nad zaky SD.

3.8. Pii nevyzvednuti zaka zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD ma vychovatelka piistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodi¢i vycka s zakem
az do ptichodu rodict ¢i daného zéstupce. Neni-li nikdo ze zdkonnych zastupct ¢i uvedenych
kontaktnich osob k zastizeni, sd€li situaci feditelce Skoly, event. Policii a OSP. Problém miize
fesit 1 odvodem ditéte k sobé domi a pokouset se dale o kontakt se zdkonnymi zastupci.



4. Pitny rezim

4.1. Pitny rezim je zajiStén z vlastnich zdroj zaka.
Odpoledni svacina v 13. 30 hod.

5. Nepritomnost zaméstnance

5.1. Pti kratké neptitomnosti vychovatelky (ndhla nezbytna neptitomnost v pritbé¢hu dne) je
mozn¢é spojit oddéleni tak, aby v jednom odd¢leni nepiesahl pocet déti 30. Vychovatelka
daného oddéleni ptizpisobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vzdy obeznameno vedeni
Skoly.

5.2. Pfedem znama neptitomnost vychovatelky ptesahujici I den je feSena zastupem.

V1. REZIM SKOLNI DRUZINY
l. oddéleni

6.30 hod. - 7.20 hod.
rekreacni a zajmova ¢innost
11.25 hod. - 12.00 hod.
obéd, osobni hygiena

12.00 hod. — 12. 30 hod.
odpocinkova ¢innost

12.30 hod. - 13.30 hod.
zajmova Cinnost /besedy, Cetba, vypravéni, tematické rozhovory/,
13.30 hod. - 15.00 hod.
¢innost rekreacni

15.00 hod. - 15.30 hod.
pfiprava na vyucovani

1. oddéleni

12.20 hod. — 12. 40 hod.
obéd, osobni hygiena
12.40 hod. - 12.55 hod.
odpocinkova ¢innost
12.55 hod. - 13.30 hod.
z4jmova ¢innost

13,30 hod. — 15.00 hod.
¢innost rekreacni

15.00 hod.- 15.30 hod.
piiprava na vyucovani

I. a II. oddéleni se mohou na urcité ¢innosti spojovat a Zaci v ¢innostech se mohou oddélenimi
prolinat.



VIl. DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druziny

Zapisovy listek pro zéky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné dochéazce.
Piehled vychovné vzdélavaci prace.

Dochazkovy sesit.

Celoro¢ni plan ¢innosti

Vnitini fad Skolni druziny je soucasti skolniho fadu.



C.j. 601/2022

Dodatek €. 1., k Vnitinimu Fadu Skolni druZiny
Od 1. 1. 2023 dochézi ke zméné ve Vnitinim ¥adu Skolni druZiny.

Zména nastava v kapitole:

V. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY
Casti:

3. Dochazka do SD

V podkapitole:

3.6. Rezim vyzvedavani zéka z &innosti SD

Ta se méni na:

3.6. ReZim vyzvedavani Zaka z &innosti SD

- po ukon¢eni vyucovani ve 11. 30 hod., v 12.00 hod. dale v 13. 00, v 14.00, v 15.00
a v 15. 30 hod. z diivodu nenaruseni planovanych ¢innosti.

V Satové dne 19. 12. 2022

Mgr. Petra Konvalinova Vlasinova
Reditelka skoly



