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1. Uvodni ustanoveni
Tato smérnice stanovi provozni fad uceben a jinych vyukovych prostor skoly ... (ndzev Skoly), které
vyplyvaji ze zplsobU vyuzivani uceben a jinych vyukovych prostor.

2. Déleni uceben a jinych vyukovych prostor
a) kmenové ucebny pro jednotlivé tfidy
b) odborné ucebny a jiné vyukové prostory

3. Pracovnici zodpovédni za jednotlivé ucebny
Pracovniky zodpovédné za jednotlivé u¢ebny povéruje feditel Skoly.

Kmenové ucebny
Nazev ucebny Cislo Zodpovédny pracovnik | Poznamka
Ucebna — I. tfidy Mgr. Hana Randdckova
Ucebna — II. tfidy PdDr. Zdenka Pechovd
Ucebna — IlI. tfidy Mgr. Martina
Mildtilikova
Ucebna — IV. ttidy Mgr. Martina Czuczovd
Ucebna - V. ttidy Mgr. Lenka Hdjkova
Ucebna — VI. ttidy Mgr. Pavlina Nikolovd
Ucebna — VII. ttidy Mgr. Lucie Vikovad
Ucebna — VIII. t¥idy Mgr. Petr Slimar
Ucebna — IX. tfidy Mgr. Pavel Fréhlich




Odborné ucebny a jiné vyukové prostory

Nazev ucebny Cislo Zodpovédny pracovnik | Poznamka
Pocitacova ucebna Mgr. Pavel Frohlich
Odbornd ucebna fyziky a chemie Mgr. Petr Slimar
Mobilni poditacova ucebna Mgr. Pavel Frohlich
Skolni dilny Mgr. Petr Slimar
Cvicné skolni kuchyné Bc. Jarmila Novakova
Télovychovny sal Mgr. Martina Holubova
Skolniho hristé Pavel Petroj

Ucebna pro keramickou dilnu Martina Mlatilikova
Skolni druzina Dana Dolédkova

4. Opravnénost vstupu do uceben a jinych vyukovych prostor

a) Do kmenovych uéeben pro jednotlivé tfidy maji pristup:
- pedagogicti pracovnici dle rozvrhu hodin pro zabezpeceni pldnované vyuky,
- Zaci dané tridy dle planované vyuky dané rozvrhem hodin.

b) Do odbornych uéeben maiji pfistup:

- pedagogicti pracovnici dle rozvrhu hodin pro zabezpeceni pldnované vyuky, v dobé mimo vyuku po
dohodé s pracovnikem zodpovédnym za ucebnu,

- Zaci skoly dle planované vyuky dané rozvrhem hodin, pouze ale v pfitomnosti pedagogického
pracovnika.

c) Do prostor pro télesnou vychovu a sportovni aktivity maji pfistup:

- pedagogicti pracovnici dle rozvrhu hodin pro zabezpeceni pldnované vyuky, v dobé mimo vyuku po
dohodé s pracovnikem zodpovédnym za ucebnu,

- Zaci Skoly dle planované vyuky dané rozvrhem hodin, pouze ale v pfitomnosti pedagogického
pracovnika.

PFistup na venkovni hraci plochu a vefejné pfistupné hristé se ridi samostatnym radem.

d) Do prostor pro zajmové vzdélavani maji pfistup:
- pedagogicti pracovnici dle rozvrhu hodin pro zabezpeceni zajmového vzdélavani,
- Zaci prihlaseni do zdjmového vzdélavani dle rozvrhu hodin pro zabezpeceni zajmového vzdélavani.

5. Obecné povinnosti pfi praci v ucebné

Rad uéeben

Rad ugebny je vyvéden v ucebné na viditelném misté, je schvalen feditelem $koly (podpis feditele a
razitko 8koly). Zaci jsou s nim sezndmeni vidy v prvni hodiné pfedmétu ve $kolnim roce, vyucujici o
tom ucini zapis do tfidni knihy. Dba o to, aby byli dodatecné pouceni Z4ci, ktefi v prvni hodiné
chybéli. Zakonni zastupci zakd se mohou seznamit s fady uceben na webovych strankach skoly.

Pracovnici zodpovédni za u¢ebny a jiné prostory
Zodpovédny pracovnik vykondva tyto Cinnosti:

- odpovida za poradek v ucebné,

- kontroluje Uplnost inventare ucebny,

- kontroluje stav zafizeni a techniky umisténé v ucebné.




Pedagogitti pracovnici:

- provedou vizualni kontrolu celé uéebny,

- provedou kontrolu multimedialni techniky a dalSich zafizeni, pokud je budou ve vyuce pouZivat,

- udrzuji poradek v u¢ebné, pfi odchodu vypnou vsechny elektrické spotrebice, uzaviou okna a jedna-
li se o odborné ucebny, uzamknou mistnost,

- dodrzuji zasady bezpecnosti prace a protipozarni ochrany,

- nepfemistuji inventar u¢ebny bez védomi zodpovédného pracovnika za uc¢ebnu,

- nevyuzivaji vypocetni techniku k soukromym a komercénim uceliim,

- ZjiSténé zavady hlasi pracovnikovi, ktery zodpovida za ucebnu.

- dbaji na zabezpeceni ochrany autorskych prav softwarovych produktl dle autorského zakona ¢.
121/2000 Sb.

Z4ci $koly:

- udrZuji poradek v uc¢ebné, pfi odchodu vypnou viechny elektrické spotfebice, uzaviou okna,
- nepouzivaji zafizeni u¢ebny bez védomi pedagoga,

- dodrZuji zasady bezpecnosti prace a protipoZarni ochrany,

- nepfemistuji inventar u¢ebny bez védomi zodpovédného pracovnika za ué¢ebnu,

- nevyuzivaji vypocetni techniku k soukromym a komerénim tcéellm,

- zjiSténé zavady hlasi prislusSnému pedagogovi.

6. Odpovédnost za majetek umistény v ucebné a jinych vyukovych prostorach

Zodpovédni pracovnici za u¢ebny a jiné vyukové prostory
Obecnou odpovédnost za majetek umistény v u¢ebné ma zodpovédny pracovnik dle § 250 zakoniku

% stfedni skoly odpovidaji skole za Skodu, kterou ji zpUsobili dle § 391 zakoniku prace.
Zaci zakladni $koly odpovidaji $kole za $kodu dle § 2920 a § 2921 zékona ¢&. 89/2012 Sb., ob&ansky
zakonik.

Porusovani rad( uceben je hodnoceno dle pravidel pro hodnoceni vysledkd vzdélavani
(klasifikacni Fad), ktera jsou soucasti Skolniho Fadu.

7. Prilohy

Rad pocitacové uebny

Rad odborné uéebny fyziky a chemie
Rad mobilni potitacové ucebny

Rad 8kolnich dilen

Rad cviéné $kolni kuchyné

Rad odborné ucebny &iti

Rad télovychovného salu

Rad $kolniho hristé

Rad pro keramickou dilnu
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Rad pocitacové ucéebny

U¢innost od:

Reditel $koly

Spravce pocitacové ucebny

Z&ci maji pristup do u¢ebny pouze se souhlasem vyucujiciho.

Z4kam je zakdzano manipulovat se zatemnénim ucebny, odnaset z u¢ebny bez povoleni vyucujiciho
jakékoliv u¢ebni pomcky a zafizeni.

74k je povinen pred zat4tkem provadéné &innosti zkontrolovat stav pracovniho mista, po¢itac a jeho
soucasti. Veskeré zavady a nedostatky, a to i béhem vyucovani, je Zak povinen nahlasit svému
vyucujicimu.

PFi praci s pocitatem Zaci neji a nepiji, aby pocita¢ neposkodili.

Zaci dbaji na zabezpedeni ochrany autorskych prav softwarovych produktii dle autorského zakona €.
121/2000 Sh. Poruseni zdkona je postihovano podle obecné platnych predpisg.

Je zakazano zasahovat do elektrické instalace ucebny a do pocitacl (otevirani pocitaca, vypinani

z elektrické sité, odpojovani kabell, ...), odpojovani mysi, kldvesnic a monitoru.

Zaci si vytvarené soubory ukladaji pouze do svého datového adresare, do cizich adresafd nevstupuji,
nepfejmenovavaji je, nemazou.

Je zakdzano ménit konfiguraci adresar( a programu, spoustét neznamé programy, pouzivat tiskarnu a
skener bez svoleni ucitele.

Je zakazano nosit do ucebny vlastni datové nosice (diskety, CD disky) a tyto v pocitaci pouzivat
(ochrana pred zavirovanim nebo poskozenim chodu operacniho systému).

s v

Pti zahajeni prace si kazdy Zak nastavi vysku zadové opérky a sedadla tak, aby monitor byl v Urovni
oci.

Z hlediska ochrany pred urazem elektrickym proudem sméji zZaci pouze zapnout a vypnout pocitac
sitovym vypinadem. Zapinat ¢i jinak manipulovat s pristroji je moZzno pouze se souhlasem ucitele

PFi psani je nutné sedét rovné, zapésti maji byt uvolnéna a rovna, nesméji smérovat vzhiru, lokty a
kolena by mély byt pokréeny v pravém uhlu.

S ohledem na elektromagnetické zareni je zakazano zdrZovat se v tésné blizkosti monitoru nebo
tésné za nim, bezpecna vzdalenost je minimalné 50 cm.

Kazda obsluha je povinna po ukonceni své prace vratit pocitac¢ do pivodniho stavu, vypnout jej a
uklidit pracovisté.

Z3k udriuje své misto v poradku, pred odchodem zajisti Gklid svého mista i jeho okoli.



Sluzba ve tridé je dale povinna smazat tabuli a pfi odchodu z uéebny zkontrolovat uzavreni vody,
vypnuti elektrickych spotfebicl, zhasnuti svétel a uzavieni oken.

Z mistnosti zaci odchazi jen se souhlasem vyucujiciho.
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Rad odborné ucebny fyziky

U¢innost od:

Reditel $koly

Spravce ucebny fyziky

Z&ci maji pristup do u¢ebny pouze se souhlasem vyucujiciho.

Zak je povinen pred zacatkem provadéné cinnosti zkontrolovat stav pracovniho mista a pracovnich
pomucek. Veskeré zavady a nedostatky, a to i béhem vyucovani, je Zak povinen nahlasit svému
vyucujicimu.

74k zachazi se zafizenim ucebny a poméickami opatrné a Setrné a podle pokyn vyucujiciho.

Zak(m je zakdzdno manipulovat se zatemnénim uéebny, odnaset z u¢ebny bez povoleni vyudujiciho
jakékoliv uc¢ebni pomcky a zafizeni.

V uéebné se smi provadét pouze prace, které jsou nafizeny ¢i povoleny vyucujicim a pod jeho
dohledem.

Zak(m je zakdzéno dotykat se rozvadéce elektrického proudu a elektrickych zasuvek.

Kazdy zak musi byt na za¢atku vyuc€ovani vyucujicim sezndmen s provadénou cinnosti, postupem
prace, zasadami poskytovani prvni pomoci a umisténim Iékarnicky prvni pomoci.

73k je povinen zahdjit ¢&innost aZ po schvéleni sestaveni aparatury vyudujicim, ktery dal pokyn k préaci.

Pti pokusech s elektrickym proudem pouzivaji Zaci max. napéti 24 V, pracuji suchyma rukama. Zdroj
napéti zapoji posledni do elektrického obvodu.

Zakam je zakazano zapinat pfistroje do elektrické sité a manipulovat s nimi dfive, ne dojde k jejich
seznameni se zpUsobem jejich uZiti podle ndvodu k obsluze. Pti préci s pristrojem a pti jeho zapojeni
musi zak dbat na to, aby mél suché ruce.

Zakam neni dovoleno manipulovat s pFistrojem jinym zp(isobem, ne? jaky je pfedepsén navodem od
vyrobce.

Vsechny pfistroje je nutno udrZovat v naprosté Cistoté a chranit je pfed nebezpecim politi Ziravymi a
jinymi nebezpecnymi latkami a vodou, pokud k tomuto Ucelu nejsou specificky upraveny.

Z3k je povinen po ukonéeni prace pfistroj odpoijit ze sité, provést zakladni tdribu podle pokyn(
vyucujiciho a uvést jej do plivodniho stavu.

V uéebné je pfisné zakazano jist a pit a prelévat chemické latky nebo pfipravky do nadob podobnych
na pozivatiny ¢i hracky.

Kazdou mimoradnou udalost (poskozeni pomtcky, vysypani i vyliti latky, zasazeni oci a kliZe, poZiti,
nadychani, Uraz apod.) je zak povinen nahldsit svému vyucujicimu, ktery zajisti potfebna opatreni,
vCetné asanace ploch, poskytnuti prvni pomoci a pfivolani zdravotnické zachranné sluzby.



Po ukonceni prace jsou Zaci povinni omyt a uklidit pomucky na stanovené misto, uklidit pracovisté,
vypnout elektrické pristroje, vyprazdnit vnitini prostor lavice, uzavfit okna a podle pokynu
vyucujiciho prenést pouzité pomacky do kabinetu fyziky. Zaci jsou dale povinni si omyt ruce mydlem,
popfripadé dalsim Cisticim prostfedkem.

Sluzba ve tridé je dale povinna smazat tabuli a pfi odchodu z uéebny zkontrolovat uzavieni vody,
vypnuti elektrickych spotfebicl, zhasnuti svétel a uzavieni oken.

Z mistnosti zaci odchazi jen se souhlasem vyucujiciho.
Pfiloha k ¥adu ucebny
Prvni pomoc pfi Urazu elektfinou

Jednejte rychle, klidné a Uéelné. V oZivovani vytrvejte, nebot vétsina postizenych je mrtva jen
zdanlivé!

Postup:

1. Postizeného vyprostime z dosahu elektrického proudu, aniz bychom pfitom ohrozili sebe!
Proto nejdfive:

a) Vypneme proud - vypinacem, vytazenim kabelu ze zdsuvky, vySroubovanim pojistky;

b) odsuneme vodi¢ nebo odtdhneme zasazeného, nejlépe elektricky proud nevodivym materidlem -
drevem, provazem, odévem;

c) nikdy se nedotykdme holou rukou téla ani odévu postizeného. Pracujeme, pokud mozno, jednou
rukou. Nezapomerime, Ze postizeny se sdm muze pustit pfedmétu, ktery svira pro svalovou krec.

Proto jej zajistime tak, aby po pferuseni proudu neupadl.

2. Zasazeného, pokud je v bezvédomi, ihned uloZime na z4dda, nejlépe na zem. Pokud nedych3,
zprichodnime dychaci cesty. Zaklonime mu hlavu, povytdhneme jazyk a predsuneme horni Celist.

3. Nezacne-li postiZzeny dychat, ihned zahajime umélé dychdani! Soucasné se presvédcime o srdecni
¢innosti nahmatanim tepny na krku vedle pridusnice.

4. Neni-li hmatny tep, zahajime masaz srdce!
5.V oZivovani pokracujeme az do obnoveni spontanniho tepu ¢i do pfijezdu lékare.
Hasici: 150

Zachranna sluzba: 155
Integrovany zachranny systém: 112
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Rad odborné uéebny chemie

U¢innost od:

Reditel $koly

Spravce ucebny chemie

Z&ci maji pistup do u¢ebny pouze se souhlasem vyucujiciho.

Zak je povinen pred zacatkem provadéné cinnosti zkontrolovat stav pracovniho mista a pracovnich
pomucek. Veskeré zavady a nedostatky, a to i béhem vyucovani, je Zak povinen nahlasit svému
vyucujicimu.

Zak zachazi se zafizenim ucebny, pomUckami, laboratornim sklem a pfistroji opatrné a $etrné a podle
pokyn( vyucujiciho.

V uéebné se smi provadét pouze prace, které jsou nafizeny ¢i povoleny vyucujicim a pod jeho
dohledem.

Kazdy Zak musi byt na za¢atku vyu€ovani vyucujicim sezndmen s navrhovanym postupem, zasadami
poskytovani prvni pomoci, postupem pro pfipad nutné asanace a umisténim Iékarnicky prvni pomaoci.
V uéebné se musi zachovavat klid a potadek. Pfechazet s chemickymi latkami nebo pfipravky je
pfisné zakazano, stejné jako prechazet bez povoleni vyucujiciho na jiné pracovni misto ¢i svévolné

v

prenaset elektrické spotfebice.

73k je dale povinen se chovat ukaznéné, pracovat soustfedéné podle navodu a pokyn( vyuéujiciho,
bezpecnostnich listl a idajl na Stitku obalu chemické latky, pouZivat potfebné osobni ochranné
pracovni prostfedky, sledovat cely pribéh provadéné operace, vést pisemny zdznam a dodrzovat
opatfeni na ochranu Zivota a zdravi. Je zakdzdno poustét vodu na pracovnich stolech, otevirat bez
povoleni vyucujiciho skfifky a stoly, vyklanét se z oken a plytvat s vodou, plynem, elektrickou energie
a chemickymi latkami nebo ptipravky.

V ucebné je pfisné zakazano jist a pit, prelévat chemické latky nebo ptipravky do nddob podobnych
na pozivatiny ¢i hracky a ochutndvat je.

Zakam je zakazano pipetovat koncentrované Ziravé, toxické a vysoce toxické latky Usty. PFi zachdzeni
s hoflavymi latkami je pfisny zdkaz pouzivani otevieného ohné. Toxické latky, vybusné latky,

v s

chemické latky nemisitelné s vodou a nezifedéné Ziravé latky je zakdzano vylévat do odpadu.

Pti zachazeni s koncentrovanymi chemickymi latkami, Ziravymi, toxickymi latkami a jinak
nebezpecnymi latkami a pfi vSech pracich, které souviseji s nebezpecim vybuchu, musi zZak pouzivat
vhodné osobni ochranné pracovni prostredky.

Veskeré zbytky je zak povinen odhazovat do uréenych nadob na sklo, papir a chemicky odpad. Zbytky
chemickych latek nebo pfipravki se predavaji do uréenych nddob podle pokyn( vyucujiciho.

Kazdou mimoradnou udalost (vysypani i vyliti latky, zasaZeni oci a kliZe, poZiti, nadychani, uraz
apod.) je Zak povinen nahlasit svému vyucujicimu, ktery zajisti potfebna opatfeni, véetné asanace
ploch, poskytnuti prvni pomoci a pfivolani zdravotnické zachranné sluzby.



Veskeré operace, pti kterych dochazi k uniku zdravi Skodlivych plyn( a par musi byt provadény
v digestofi.

Po ukonceni prace jsou Zaci povinni omyt a uklidit pomucky na stanovené misto, uklidit pracovisté,
vypnout elektrické ptistroje, uzavfit plynové a vodovodni uzavéry, vyprazdnit vnitfni prostor lavice,
uzavfit okna a podle pokyn( vyucujiciho prenést nepouzité chemické latky nebo pripravky do
kabinetu chemie. Zaci jsou déle povinni si omyt ruce mydlem, popfipadé dal$im isticim
prostifedkem.

Sluzba ve tridé je dale povinna smazat tabuli a pfi odchodu z uéebny zkontrolovat uzavieni vody,
vypnuti elektrickych spotrebicli, zhasnuti svétel a uzavreni oken.

Z mistnosti Zaci odchazi jen se souhlasem vyucujiciho.
Priloha
Prvni pomoc pfi zasazeni chemikaliemi

Odstranit znecistény odév, oplachovat pokozku proudem tekouci vody (vlazna) po dobu 5 — 20 minut,
neztracet ¢as hledanim neutraliza¢niho roztoku. Potom oplachnout neutraliza¢nim roztokem, pfi
politi kyselinou — 10 % roztokem NaHCO3, pfi politi hydroxidem — 5 % roztokem kyseliny citrénové
nebo octové, pfi politi oxidovadly oSetfit jako popaleninu —ihned oplachnout proudem studené vody.
Misto vazat sterilnim obvazem. Podat silnou ¢ernou kavu nebo ¢aj, zabezpecit klid a teplo (pfikryt).

Prvni pomoc pfi zasazeni o¢i chemikaliemi

Vyplachovat proudem vlazné vody nejméné 20 minut. Vicka drZet Siroce rozeviena. Neprovadét
neutralizaci. Cizi téliska ndsilné neodstrafovat. Obvazat oko volné a vidy odvést postizeného k Iékafi.

Prvni pomoc pfi poziti chemikalii

Vyvolat zvraceni mechanicky (tlakem na Cipek, kofen jazyka, zadni sténu hrtanu), potom podat
vlaznou vodu se Zivocisnym uhlim a znovu vyvolat zvraceni. Pti poZiti sloucenin tézkych kovl a alkalif
je vhodné podat mléko s rozslehanymi vajecnymi bilky.

POZOR! U latek, které jsou rozpustné v tucich, je pfisny zakaz podavani mléka! Vyjimkou je
parafinovy olej, ktery je soucasné projimadlem a jehoZ podani je vhodné.

Bromidy — vypit vlaznou slanou vodu, vyvolat zvraceni

Dusic¢nan stfibrny — vypit slanou vodu, vyvolat zvraceni, vypit vodu s Zivocisnym uhlim

Hydroxidy — (sodny, draselny, vapenaty) — vypit 3 % roztok kyseliny octové, mléko s rozSlehanymi
bilky

Chlorid zine¢naty — vypit vodu, mléko nebo suspenzi oxidu horecnatého (3 IZice na pal litru vody)
Kyseliny — (chlorovodikova, sirova, octova) — vypit mléko s rozslehanymi bilky, suspenzi oxidu
hofecnatého, klid, teplo

Manganistan draselny — vypit mléko nebo roztok cukru, podat Zivocisné uhli, potom podat olivovy
olej, klid, teplo

Peroxid vodiku — vypit p0l litru vody nebo mléka

Siran médnaty — vypit mléko s rozslehanym bilkem, suspenzi oxidu hofe¢natého

Prvni pomoc pfi nadychani chemikalii



Kromé obecnych zdsad uvedenych v Uvodni ¢asti zabezpedit klid v poloze polosedici, teplo, podat
silnou ¢ernou kavu.

K poskytnuti prvni pomoci je potfeba mit k dispozici vybavenou |ékarnicku. Jeji obsah je tfeba
alespon jednou za mésic zkontrolovat.

Hasici: 150
Zachrannad sluzba: 155
Integrovany zachranny systém: 112



Zakladni $kola, Satov, okres Znojmo, prispévkova organizace

Rad mobilni pocitacové ucéebny

U¢innost od:

Reditel $koly

Spravce pocitacové ucebny

Z&ci maji pristup do u¢ebny pouze se souhlasem vyucujiciho.

Zakam je zakdzano manipulovat se zatemnénim ucebny, odnaset z u¢ebny bez povoleni vyucujiciho
jakékoliv u¢ebni pomcky a zafizeni.

74k je povinen pred zat4tkem provadéné &innosti zkontrolovat stav pracovniho mista, po¢itac a jeho
soucasti. Veskeré zavady a nedostatky, a to i béhem vyucovdni, je Zak povinen nahlasit svému
vyucujicimu.

PFi praci s pocitatem Zaci neji a nepiji, aby pocita¢ neposkodili.

Zaci dbaji na zabezpedeni ochrany autorskych prav softwarovych produktii dle autorského zakona €.
121/2000 Sh. Poruseni zdkona je postihovano podle obecné platnych predpisg.

Je zakdzano zasahovat do elektrické instalace ucebny a do pocitacl (otevirani pocitacl, vypinani

z elektrické sité, odpojovani kabeld, ...).

Zaci si vytvarené soubory ukladaji pouze do svého datového adresare, do cizich adresar( nevstupuiji,
neprejmenovavaji je, nemazou.

Je zakdzano ménit konfiguraci adresar( a programu, spoustét neznamé programy, pouzivat tiskarnu a
skener bez svoleni ucitele.

Je zakazano nosit do ucebny vlastni datové nosice (diskety, CD disky) a tyto v pocitaci pouzivat
(ochrana pred zavirovanim nebo poskozenim chodu operacniho systému).

s v

Pti zahajeni prace si kazdy Zak nastavi vysku zadové opérky a sedadla tak, aby monitor byl v Urovni
oci.

Z hlediska ochrany pred urazem elektrickym proudem sméji zZaci pouze zapnout a vypnout pocitac
sitovym vypinacem. Zapinat ¢i jinak manipulovat s pristroji je moZzno pouze se souhlasem ucitele

PFi psani je nutné sedét rovné, zapésti maji byt uvolnéna a rovna, nesméji smérovat vzhlru, lokty a
kolena by mély byt pokréeny v pravém uhlu.

S ohledem na elektromagnetické zareni je zakazano zdrzovat se v tésné blizkosti monitoru nebo
tésné za nim, bezpecna vzdalenost je minimalné 50 cm.

Kazda obsluha je povinna po ukonceni své prace vratit pocitac do pivodniho stavu, vypnout jej a
uklidit pracovisté.

Z3k udriuje své misto v poradku, pred odchodem zajisti tklid svého mista i jeho okoli.



Sluzba ve tridé je dale povinna smazat tabuli a pfi odchodu z uéebny zkontrolovat uzavreni vody,
vypnuti elektrickych spotfebicl, zhasnuti svétel a uzavieni oken.

Z mistnosti zaci odchazi jen se souhlasem vyucujiciho.



Zakladni $kola, Satov, okres Znojmo, prispévkova organizace

Rad skolnich dilen

U¢innost od:

Reditel $koly

Spravce Skolnich dilen

Z&ci maji pristup do $kolnich dilen pouze se souhlasem vyucujiciho.

73k je povinen nosit do dilen vhodné obleceni dle pokynd vyucujiciho.

74k je povinen pred zatatkem provadéné &innosti zkontrolovat stav pracovniho mista a pracovnich
pomucek. Veskeré zavady a nedostatky, a to i béhem vyucovani, je Zak povinen nahlasit svému
vyucujicimu.

V pribéhu vyucovani pini Zak na svém pracovisti vSechny pracovni tkoly dle pokyni vyucujiciho, se
zafizenim uéebny a pomUlckami zachazi opatrné a Setrné.

Kazdé sebemensi poranéni nebo Uraz ihned hlasi postizeny nebo jeho nejblizsi spoluzak vyucujicimu.

s v

Pti praci dodrzuje kazdy zak zakladni hygienicka pravidla, dba na Cistotu svoji, svého pracovniho mista
i jeho nejblizsiho okoli.

PouZiva pouze naradi, nastrojd a pomUcek k praci uréenych, které patfi k jeho pracovnimu mistu.

Z3kam je zakadzano odnaset ze $kolnich dilen bez povoleni vyuéujiciho jakékoliv nafadi, material a
zafizeni.

PouZiva-li se pfi vyucovani lak nebo motidla, pracuje pfi otevieném okné.

S uréenymi elektrickymi spotFebici zci mohou pracovat pouze pod pifimym dohledem ucitele. Z4ci
nepracuji na strojich umisténych v dilné nebo v pfipravné materialu, ani je nezapinaji.

Do skladu materidlu, pfipravny materidlu a do kabinetu ucitele vstupuji Zaci jen s jeho souhlasem a
pod jeho pfimym dohledem. Bez souhlasu uditele se Zaci nevzdaluji z uéebny.

Pfed ukoncenim vyucovani odevzda zak hotovy vyrobek nebo jeho rozpracovanou ¢ast, ulozi ocisténé
naradi a prekontroluje jeho pocet — nedostatky ohlasi vyucujicimu, dale uklidi své pracovni misto.

Sluzba ve tfidé je dale povinna smazat tabuli a zamést dilnu. Pfi odchodu z u¢ebny zkontroluje
uzavreni vody, vypnuti elektrickych spotfebicl, zhasnuti svétel a uzavreni oken.

Z mistnosti Zaci odchazi jen se souhlasem vyucujiciho.



Zakladni $kola, Satov, okres Znojmo, prispévkova organizace

Rad cviéné skolni kuchyné

U¢innost od:

Reditel $koly

Spravce cvicné skolni kuchyné

Z&ci maji pristup do u¢ebny pouze se souhlasem vyucujiciho.
Z4ci jsou v u¢ebné obleceni dle pokynd vyucujiciho (vhodna obuy, zastéra, ...).

Ve cvicné kuchyni a souvisejicich prostorach je nutné dodrZovat pofadek a Cistotu, zejména je
potfeba chranit podlahu pred znecisténim. Na pracovnich stolech nesmi byt odkladany véci, které
nesouvisi s provozem v u¢ebné. Nacini, zejména rezné (noze, sekacky) se musi odkladat na uréené
misto.

PFi noSeni nddob s horkym obsahem je nutné pouZivat ochranné "chniapky". Hrnce nenaplfiovat az po
okraj, aby s nimi byla lepSi moZnost manipulace. Pti snimani pokli¢ek z nddob s horkym obsahem
pouzivat téZ ochranné "chnapky".

Zaci musi pfi praci dodriovat stanovené pracovni postupy, ndvody na obsluhu stanovené vyrobcem a
pokyny vyucujiciho.

Navody na obsluhu kuchyriskych strojl a zafizeni zde instalovanych musi byt na pracovisti vyvéseny.

Zaci smi pracovat s kuchyfiskymi stroji, zafizenimi a pracovnimi ndstroji pouze se souhlasem
vyucujiciho a pod jeho pfimym dohledem.

Cesty a prlichody kolem sporakd musi byt nestale volné prichodné.

PFi smazZeni musi byt okolo zajistén dostatecné volny prostor. Surovina se nesmi na pdnev vkladat
rukama, musi se pouZivat vhodné pomucky, aby se zabranilo opareni horkym tukem.

PFi myti nddobi a pfibord musi byt vZdy zajisténo dostateéné mnoiZstvi Cisté horké pitné vody. Nadobi
omyvat ve dvou vodach.

PFi myti a umyvani sklenénych predmétd a ostrého nacini je tfeba zvySenou pozornosti dbat, aby
nedoslo ke zranéni o ostré hrany. Ve diezech je zakdzdno prat pradlo (jako napt. ¢asti utérky, hadry
na podlahu apod.).

Ptipravena jidla Zaci ihned spotrebuiji, je zakdzano odnaset je domU nebo skladovat do nasledujiciho
dne.

Pfed odchodem z uéebny zkontroluji Zaci, zda jsou vypnuty vSechny elektrické a plynové spotiebice
umisténé v kuchyni. Pfekontroluji fddné uzavreni vodovodnich kohoutkl. Zejména se presvédci, zda

nesviti kontrolni svétlo elektrického sporaku, mikrovinné trouby, apod.

Z mistnosti Zaci odchazi jen se souhlasem vyucujiciho.



Zakladni $kola, Satov, okres Znojmo, prispévkova organizace

Rad télovychovného salu

U¢innost od:

Reditel $koly

Spravce télocvicny

Reditel $koly vydava na zakladé § 29 zakona €. 561/2004 Sb., $kolského zékona, § 3 vyhlasky &.
48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani, a vyhlasky ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Urazu, provozni rad
télocvicny.

Rad télocviény je vyvéen na viditelném misté v pFipravné mistnosti. Zaci jsou s nim sezndmeni vzdy v
prvni hodiné pfedmétu ve Skolnim roce, vyucujici o tom ucini zapis do tfidni knihy, dba o to, aby byli
dostatecné pouceni i Zaci, ktefi na prvni hodiné télesné vychovy chybéli. Zajmové organizace, které si
pronajimaji télocvi¢nu, se seznami s provoznim fadem pfi podpisu smlouvy o pronajmu.

Zaci vstupuji do télocviény a $atny pro télesnou vychovu pouze pod dohledem vyuéujiciho nebo
cvicitele.

Zaci, ktefi v hodiné Tv necvici (osvobozeni od Tv nebo momentélni zdravotni indispozice) se fidi
pokyny ucitele. Zaci s momentalnimi zdravotnimi potizemi o nich informuji vyu¢ujiciho na za¢atku
hodiny nebo okam?zité v priibéhu hodiny pfi jejich vzniku. Zakam, ktefi si zadaji o ¢dste¢né nebo
Uplné osvobozeni od Tv, zabezpeci zakonny zastupce |ékarské vysetieni. O osvobozeni od Tv
rozhodne feditel Skoly na zakladé doporuceni |ékafe. Do té doby se Ucastni vyuky v plném rozsahu.

Zaci cvidi v t8locviéné v predepsaném cvi¢ebnim tboru.

Zaci provadéji v télocviéné jen €innosti uréené vyuéujicim. Pfi nich dodrzuji pfedné stanovené
postupy a zplsoby cviéeni. Cvicici se chovaji tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani ostatnich pritomnych
osob.

S télovychovnym naradim a zafizenim télocvi¢ny zachazeji Setrné, pokud zjisti zadvadu, ktera by mohla
ohrozit bezpecnost cviceni, ozndmi ji neprodlené vyucujicimu.

PFi cviceni nesmi mit Zaci na sobé hodinky, fetizky a jiné pfedméty, které by mohly zpUsobit uraz.
Ukladaiji je na uréené misto podle pokynG vyuéujiciho. Zaci nesmi nosit a pouZivat v télocviéné
Zvykacky a jidlo.

Kazdy uraz hlasi ihned z4ci vyucujicimu. Vyucujici posoudi zavaznost poranéni. V pfipadé vaznéjsiho
Urazu postupuje vyucujici nasledujicim zplsobem:

a) informuje vedeni skoly,

b) zavola Iékafskou sluzbu,

c) ve spolupraci s vedenim skoly zabezpeci doprovod dospélou osobou k |ékafri,

d) oznami rodi¢lim telefonicky danou skutecnost,

e) provede zapis do knihy Urazli a vyplni zaznam o skolnim urazu.

Zakam neni dovoleno zapinat a vypinat osvétleni v télocviéné.

Zaci udriuji poradek v télocviéné, naradi vraceji stale na stejné misto. Vyucujici nafadovnu po kazidé
hodiné uzamykaiji.



Je prisné zakdzano koureni a jakdkoliv manipulace s ohném, zasahovani do instalace elektrického
rozvodu a vodovodni sité.

Ucitelé a cvicitelé prekontroluji pfed vstupem i pfi odchodu stav télocvi¢ny a nadfadovny, zhasnuti
svétel a uzavreni oken.



Zakladni $kola, Satov, okres Znojmo, prispévkova organizace

Rad skolniho hfisté

U¢innost od:

Reditel $koly

Spravce Skolniho hristé

ZAaci se prevlékaji v predem uréené $atné. B&hem hodiny télesné vychovy zajisti vyucujici jeji
uzamdceni. Zajisti také uloZeni cennéjsich predmétl (hodinky atd.). Na htisté vchazeji pod vedenim
vyucujiciho jim vybranym vchodem.

Pfed zahajenim vyucovani neni Zak{im vstup na htisté povolen. Na hfisté vstupuji jen v doprovodu
vyucujiciho.

3. Z4kaim je zakazano lézti na konstrukce nachazejici se na histi (napt. branky, prekazky atd.) a
manipulovat s nimi. Vyjimku muZze povolit jen vyucujici.

Na hfisti jsou vSichni povinni zachovavat Cistotu a poradek.

Po skonceni vyucovaci hodiny zajisti vyucujici poradek na hristi a necha uklidit veskeré naradi, nacini
a pomucky, které v hodiné potreboval. Vyucujici posledni hodiny TV je povinen uklidit veskeré
zbyvaijici nacini a naradi.

Povinnosti spole¢né pro Skolni télesnou vychovu a cvi¢eni organizaci a verejnosti.
Na hfisti je vstup povolen jen otevienymi vchody (nikoliv pfes plot).

Na hristi je zakazana jizda na kole. Kola se odkladaji do stojan(i u brany na skolni hfisté nebo pred
Skolou.

Psi maji na hristé z hygienickych divodu vstup prisné zakazan.

Je zakazano vnaset na hristé jakékoliv pomucky jako napf. branky na kopanou ¢i jiné sporty,
prekazky, stojany na sité atd. Vyjimku muze povolit jen feditel skoly po sepsani smlouvy o pfipadném
pronajmu a po dohodé o zajisténi bezpecénosti.

Skolni hiisté slouzi $kolni a zajmové télovychové i mimo vyucovani pro zaky $koly, jednoty, které si
hristé radné pronajali na zakladé pisemné smlouvy a ob¢anlim sidlisté. Bude dobfe slouZit tak
dlouho, pokud na ném budeme skutec¢né jen sportovat v rozsahu, pro ktery staci.



Zakladni $kola, Satov, okres Znojmo, prispévkova organizace

Rad pro keramickou dilnu

U¢innost od:

Reditel $koly

Spravce keramickeé dilny

Z&ci maji pristup do keramické dilny pouze se souhlasem vyuéujiciho. Pro praci v keramické dilné jsou
vhodné obleceni.

74k je povinen pred zatatkem provadéné &innosti zkontrolovat stav pracovniho mista a pracovnich
pomucek. Veskeré zavady a nedostatky, a to i béhem vyucovani, je Zak povinen nahlasit svému
vyucujicimu.

74k zachazi se zafizenim ucebny a poméickami opatrné a Setrné a podle pokyn( vyucujiciho. S
keramickou hmotou, glazurami nebo barvitky nakladaji Zaci Usporné, neplytvaji zbyte¢né materialem.
Materidl (glazury, hlina) musi byt neprodysné uzavien v uréenych nadobach a uloZen na svém misté.

Kazdy Zak je povinen dodrzovat zadkladni hygienicka pravidla, dba na Cistotu svoji i svého pracovniho
mista. Kazdé sebemensi poranéni hlasi postizeny zak vyucujicimu a ten ji zapiSe do Knihy traz(. V
keramické dilné je zakdzano jist a pit.

Elektrické zatizeni keramické dilny smi obsluhovat pouze vyucujici, Zaci maji zakdzano samostatné
obsluhovat elektrickou vypalovaci pec nebo ji otvirat bez souhlasu vyucujiciho. Vypalovani keramiky
smi probihat pouze v dobé mimo vyucovani (krouzek). Za bezpecnost béhem vypalovani a véasné
vypnuti pece odpovida vyucujici, ktery je vypalovanim povéren a byl seznamen se spravnou obsluhou
elektrické vypalovaci pece.

Pti praci s glazurami, engobami a barvitky dbaji Zaci za dohledu vyucujiciho zvySenou mérou na
dodrzovani hygienickych zdsad, po praci si ihned umyji ruce mydlem, pop¥. ocisti potfisnéné ¢asti téla
a odévu.

Ze skolni keramické dilny Zaci neodnasi Zadné nastroje a naradi, material nebo vyrobky bez védomi a
souhlasu vedouciho krouzku (vyucujiciho). Pfi kazdém odchodu z dilny si kazdy peclivé ocisti
podrazky, aby neroznasel keramickou hlinu po Skole.

Z mistnosti Zaci odchazi jen se souhlasem vyucujiciho.



