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Obecné zasady

K zakladni Gfedni dokumentaci patfi:

1. tfidni kniha

2. tfidni vykaz a katalogovy list

3. zakovska knizka

4. vysvédcéeni

5. piehled vychovné vzdélavaci prace SD

K dalsi ufedni dokumentaci patii:
6. zdznam o Skolnim uraze
7. hlaseni pojistné udalosti

Veskera tfedni dokumentace musi byt vedena s nalezitou péci, presné, uhledné, zaznamy doplinovany
prubézné a vcas.

Zména zapisu v ufednich dokumentech vymazavanim, vyskrabavanim ¢i pouzitim chemickych prostiedkti
je zakazana. Opravy lze provadét pouze Skrtnutim chybného zépisu (pti zachovani jeho citelnosti). Oprava
se zapiSe do pozndmek s datem, jasnym a stru¢nym vysvétlenim a podpisem opravujiciho. Na vysvédceni
neni piipustné provadét opravy vitbec.

Utedni zaznamy se opatiuji vlastnoruénim podpisem. Podpisy na tGifednich listinach, v ufednich knihach i
v korespondenci musi byt Citelné.

1 T¥idni kniha

1.1 Vyplhovani tfidni knihy

Ttidni knihu vede a za spravnost zodpovida tiidni ucitel.

Vyplni prvni a druhou stranu tfidni knihy - tfida fimsky (IV.A), doplni uc¢ebni dokument:

SVP ,.Skola nas bavi“, &. j. 280/2016 ZS Satov ze dne 31. 8. 2016. Pfedméty v tiidni knize se shoduji s
ttidnim vykazem ptisluSného ro¢niku. Seznam 74kt se v tfidni knize vyplni abecedné v potadi chlapci,
divky, neodpovida proto zpravidla tfidnimu vykazu. Telefonni ¢isla se do seznamu zapisi pouze tuzkou.

Ttidni ucitel pfedepise tfidni knihu tak, aby v pondé&li byla ptipravena pro zapisy ostatnich vyucujicich.
Pro tfidniho ucitele je zdvazné zapsat tyden od... do..., rok a datum v jednotlivych dnech. Na 2. stupni
zapiSe ttidni ucitel 1 povéfené Zaky. V piipad€ prazdnin nebo volna vyplni dny pfisluSnym ndzvem
(podzimni prazdniny, Velikono¢ni pondé¢li...).

Na prvnim stupni, pokud jsou prazdniny nebo svatky, se proSkrtne rubrika pro absenci. Pokud prazdniny
trvaji cely tyden, proskrtne se cela stranka a zapiSe se napt. "Jarni prazdniny". Pokud prazdniny zacinaji
uprostied tydne, rubriky pro absenci se v pfisluSnych dnech proskrtnou a do poznamek se zapise napt.:
Podzimni prazdniny 28. a 29.10. U jednotlivych hodin, které maji probihat v uvedenych dnech, se zapise
diivod - podzimni prazdniny.



Cislovani vyu€ovacich tydnt v tfidni knize musi byt podle potfadovych ¢isel pocinaje prvnim tydnem pti
zahdjeni vyuCovani a konce poslednim tydnem Skolniho roku, pficemz se uvadéji vSechny tydny vcetné
prazdninovych.

1.2 Probrané udivo a rozvrh

V tfidni knize musi byt zapsana kazda vyucovaci hodina dana rozvrhem, zdznam provadi ucitel, ktery
predmét ve tiidé vyucuje. Probirané ucivo musi byt charakterizovano stru¢né a vystizn¢. Obsahové i
casoveé musi odpovidat tematickému planu skoly. V ptipad€ vyrazného rozdilu mezi tematickym planem
Skoly a zépisy v tfidni knize (dlouhodoba nepiitomnost vyucujiciho, nutnost delsiho procvi¢ovani uciva
apod.) bude neprodlen¢ informovana feditelka skoly.

Vyucujici télesné vychovy, kteti si neberou tfidni knihy s sebou (hfisté, Skolni pozemek...) provedou zapis
neprodlené po navratu z hodiny Tv.
Rozvrh do tfidnich knih se v ptipad¢ odpoledniho vyucovani doplituje bez prestavek na obed.

Pt

Rozvrh: 1 2 3 4 5 6
M G z D Hv

TK 2 3 5

Délené hodiny se zapisuji podle skutec¢nosti. Pt.
5. Tv (divky)
6. Tv (chlapci)

1.3 Suplované hodiny

U suplované hodiny zapiSe ptisluSny vyucujici vedle svého podpisu (parafy) tiskaci pismeno S
(suplovani). Na prvnim stupni zapiSe ptisluSny vyucujici obsah uciva a piipoji jesté datum, parafu a S.
Napt.: Jazykové vyucovani véetné slohu: Vyjmenovana slovapo b, 3.2. Bi- S

Probira-li vyucujici v suplované hodinég latku, ktera neodpovida charakteru predmétu (ucitel ceského
jazyka vyucuje Cesky jazyk a ne matematiku, jak je uvedeno v rozvrhu) zapiSe do tfidni knihy skute¢nost,
tedy vyuku ¢eského jazyka.

1.4 Nepfitomnost zakt

Do ttidni knihy musi vyucujici zaznamenat kaZzdou neptitomnost zaka ve vyucovani. Jedinou vyjimkou,
kdy se absence nezaznamenava, je pobyt Zdka ve Skolskych zatizenich pti ozdravovnach a nemocnicich.
Ttidni ucitel uvede do pozndmky jméno tohoto Zaka, misto pobytu a dobu neptitomnosti zaka.

V tfidni knize 1. stupné se zapiSe ke jménu nepiitomného Zéka pocet hodin neptitomnych ve skole. Ttidni
ucitel odpovida i za ptipady, kdy danou hodinu ve tfid€ vyucuje jiny ucitel.

Nezavinéné pozdni ptichody zakl (zpozdéni autobusu) zapiSe ptislusny ucitel do poznamky. Pt. 2/10
Novy 5 min. - zpozdéni vlaku.

Zaci, kteti reprezentuji Skolu v riiznych soutéZich, budou zapsani v kolonce Nepiitomni Zaci (neti€astni se
vyuc€ovaciho procesu), ale tfidni ucitel jim hodiny omluvi a v piislusné kolonce napise "0".



Neomluvené hodiny zapiSe tfidni ucitel Cervené. Okamzité po zjiSténi informuje tfidni ucitel o
neomluvenych hodinach feditele Skoly.

1.5 Nepravidelnosti

Odpadlé hodiny, které se z rozhodnuti feditele Skoly neoduci, se zapisi do kolonky Probrané ucivo —
divod odpadnuti hodiny (zkracena vyuka). Za zapsani téchto hodin odpovida tfidni ucitel.

O teéchto vyjimecnych pripadech je potfebné informovat déti a rodi¢e prokazatelnym zpiisobem den
predem popiipad¢ bezpecnost déti zajistit jinym zpisobem. Zodpovida tfidni ucitel nebo povéreny ucitel.

Neprobehlo-li déleni podle rozvrhu hodin (spojena tfida), zapiSe prisluSny vyucujici do kolonky Probrané
ucivo - spojené.

1.6 Pouceni o bezpecnosti

Pouceni o bezpecnosti provadi tfidni ucitel a vyucujici odbornych predmétt. Poucéeni se zapise do
samostatné ¢asti na konci tfidni knihy. Pouceni musi byt vSichni zéci, tzn., Ze Zaci, ktefi chybéli, budou
pouceni v nejblizZ§im mozném terminu. I termin nového puceni se musi zapsat.

1.7 Uzavieni tfidni knihy

Uzavirani tfidnich knih. Na posledni zbylou stranu tfidni knihy se zapiSe sdéleni: Tfidni kniha uzaviena
dne...... ¢ervna + podpis.

1.8 UloZeni a archivace tfidnich knih
Ttidni knihy 1. stupné jsou ulozeny ve sborovnach v uzamykatelnych skiinkach, dilezita je dosazitelnost
pii suplovani. Zodpovida za n¢ tiidni ucitel. Ttidni knihy 2. stupné jsou také ulozeny ve sborovné 2.

stupng, neprobiha-li praveé vyucovaci proces. Ttidni kniha podléha archivaci S10.

1.9 Sesit zapominani a piestupku

Soucasti tiidni knihy je 1 seSit zapominani a prestupkti. Volny sesit formatu AS nebo A4 se seznamem
zéku. Slouzi tfidnimu uciteli jako podklad pro vychovna opatieni.

2 Tridni vykaz a katalogovy list

2.1 Ttidni vykaz

Ttidni vykaz vede a zdznamy v ném provadi tfidni ucitel.
Zaznamy V tfidnim vykazu musi obsahovat:
v L. pololeti

- ptilohu €. 1 Pololetni statistiku tfidy
- ptilohu €. 2 Arch se znamkami ttidy
v II. Pololeti
- ptilohu €. 1 Pololetni statistiku tfidy
- ptilohu €. 2 Arch se znamkami tfidy (v pfipad€ kondni opravnych zkouSek musi byt
natiSténa nova priloha a pouze stvrzené zmény podpisy vyucujiciho)
- ptiloha ¢. 3 Vychovna opatteni za II. Pololeti
Historie pohybu zaki

Pololetni statistiku tfidy potvrzuji podpisem ostatni vyucujici — klasifikace za dané obdobi.
Ttidni vykaz se uzavird po 5. a 9. ro¢niku, déle pii slouc¢eni nebo rozd¢leni tiidy.



Odevzdani k archivaci — A 45

2.2 Katalogovy list

- elektronicka podoba (BAKALARI),

- tiSténa karta zaka

Za Uplnost spravnost a aktualizaci daju v katalogovém listu odpovida tiidni ucitel.

Vyjimkou je klasifikace zaka v jednotlivych pfedmétech, za kterou zodpovida ptislusny vyucujici.

Ttidni ucitel zodpovida také za kompletaci vSech tisténych materiali (napt. katalogové listy vSech zak).
Metodik ICT zaznamenava veskera vychovna opatieni (pochvaly i opatteni k posileni kazn¢) do
elektronické verze BAKALARU za ucasti tfidniho uditle. Dale zaznamenavaji zmény tykajici se zaka
(pedagogicko psychologické vysetteni, zprava pro socialniho kuratora, zprava pro Policii CR, ...) a ke

katalogovému listu pfiloZi ptisluSnou zpravu.

Vesker¢ udaje v katalogovych listech musi odpovidat zdznamtiim z pedagogickych rad.
Ucebni dokumenty musi odpovidat tfidnimu vykazu, tfidni knize 1 vysvédceni.

U rodicii nebo zdkonnych zastupct vyplitovat tuzkou bydlisté a telefonni ¢islo.

Zdravotni zaznamy musi odpovidat skute¢nosti. Zamétit se na ty informace, které jsou dilezité (alergie,
chronickd onemocnéni, zdravotni omezeni apod.).

2.3 Ulozeni a archivace

Ttidni vykazy a katalogové listy jsou ulozeny- v uzamykatelné skiince v feditelné Skoly.

Pti pfestéhovani zaka se nové Skole zasila kopie katalogového listu, origindl se ponechava ve skole.
Ttidni vykazy podléhaji archivaci A45.

3 Zakovska knizka

3.1 Vyplnéni zakovské knizky

Na zacatku Skolniho roku tfidni ucitel zabezpeci, aby si zak spravné, Gplné€ a thledné doplnil veskeré udaje
na uvodnich listech zdkovské knizky. Rozvrh hodin se vyplni pouze tuzkou.

3.2 Omluvny list v zakovské knizce

Ttidni ucitel dba, aby zak mél kazdou neptitomnost fadné dolozenu v omluvném listu v zakovské knizce (S
vyjimkou Skolnich akei). Potvrzeni §kolniho Iékate vyZaduje pouze v odiivodnénych ptipadech.

V ptipad€ pochybnosti pfi omlouvani zakt neprodlené kontaktuje rodice a informuje feditele Skoly.

3.3 Navrhy klasifikace

Ttidni ucitel zabezpeci, aby vyucujici pfisluSnych predméti vzdy v 1. a 3. ¢tvrtleti doplnili navrhy
klasifikace, tfidni ucitel podle zavért pedagogické rady zapiSe do Zdkovské knizky v€etné pochval a
vychovnych opatteni. Tyto zdznamy v zdkovské knizce se musi shodovat se zapisy pedagogickych rad a
zaznamy v katalogovych listech zak.



3.4 Sdéleni o prospéchu

Sdéleni o prospéchu a chovani provadéji vyucujici jednotlivych predmétii. Obsah sdéleni musi strucné
charakterizovat znamku (ne Cesky jazyk .......... 3 (parafa ucitele), ale Cj - kontrolni diktat ........... 3 (parafa
ucitele). Ostatni rozliSeni se v Zakovské knizce nepouzivaji (1-, 3+, 2*...).

3.5 Poznamky

Poznamky, které vyucujici zapisuji do zakovskych knizek, musi vécné a vystizné charakterizovat
prestupek zaka. Nevhodné jsou poznamky typu: Porusil skolni fad.

Kontrolu zakovskych knizek provadi tfidni ucitel 1x mésicné€ a zaroven zabezpeci, aby zdkovskou knizku
sledovali 1 rodi¢e (kontrolovany podpis rodicit).

3.6 Zapominani a ztrata zdkovskych knizek

Zapominani zdkovskych kniZze zapisuji jednotlivi vyucujici do seSitu - zapominani. Je pottebné sledovat
zapisy do zadkovskych knizek tak, aby zndmky v klasifikacnim archu ucitele byly ve shod¢ se zapsanymi
znamkami v zakovskych knizkach.

Pii ztraté zakovské knizky zak zaplati financni ¢astku 10,- K¢ za novu zdkovskou knizku, potrestani zaka
je nutno posoudit individudIn¢ (imysIna nebo ndhodna ztrata).

3.7
1. stupen

Vyucujici 1. tiid, ktefi misto zakovské knizky pouzivaji oliSnou Zakovsku knizku, aplikuji zasady platné
pro zakovské knizky pfimérenym zpiisobem.

3.8 Ulozeni a archivace

Zakovské knizky se nearchivuji, na konci roku se ponechaji zakam.

4. Vysvédceni

Dle Informace k vypliiovdani vysvédeni na zikladnich $koldach od $kolniho roku 2018/2019, Cj. MSMT-
4830/2019

Odbor piedskolniho, zakladniho, zdkladniho uméleckého a specialniho vzdélavani MSMT vydava souhrn informaci
a doporuceni k vypliiovani vysvédéeni na zakladnich §kolach s platnosti od $kolniho roku 2018/2019. V textu jsou
pouzivana nektera zkracena oznaceni v nasledujicim vyznamu:

o Skolsky zakon — zékon ¢. 561/2004 Sb., o piedSkolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdelavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdejsich predpisd,

. vyhlaska — vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zékladnim vzdélavani a n€kterych nalezitostech plnéni povinné
Skolni dochazky, ve znéni pozdéjSich predpist,

. MSMT — Ministerstvo kolstvi, mladeZe a t&lovychovy,

o RVP ZV — Ramcovy vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani,

. SVP — 3kolni vzdélavaci program pro zékladni vzdélavani,

o hodnoceni — zavérecné hodnoceni na vysvédceni na konci 1. a 2. pololeti, nikoliv priibézna nebo jednotliva

hodnoceni Zaka béhem $kolniho roku.
»Tuénym pismem v uvozovkach jsou oznaceny texty, které se vypliuji na vysvédceni (uvozovky se na
vysveédCeni nepisi).



1 Tiskopisy vysvédceni

1. Platné pravni predpisy

Vzory platnych tiskopisti vysvéd€eni pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaka 1) v zakladni Skole jsou stanoveny
vyhlaskou ¢. 3/2015 Sb., o n¢kterych dokladech o vzdé€lani, ve znéni pozdéjsich predpist, a to v ptiloze ¢. 1 (pro 1.
az 8. roénik, pti nedosazeni zakladniho vzdélani také pro 9. popiipadé 10. ro¢nik ZS véetné §kol s polskym
vyudovacim jazykem), a v piiloze &. 3 (pro 9. popiipadé 10. roénik ZS v piipadé dosazeni zakladniho vzdélani v
zakladni Skole a v kursech pro ziskani zakladniho vzdélani a v ptipadé ziskani zakladl vzdélani v zakladni skole
specialni). Dal$i podrobnosti o obsahu a formé tiskopisii vysvédceni jsou stanoveny v § 1 odst. 1 az 4 vyhlasky ¢.
3/2015 Sbh.

Zakladni §kola muZe pouzivat tiskopisy vysvédceni od riznych dodavatelti nebo vyrobcl nebo je miize tisknout
vlastnimi prostfedky. Obsah a forma tiskopisti vysvéd¢eni ale musi vzdy odpovidat pozadavkiim uvedenym v § 1
vyhlasky ¢. 3/2015 Sb. V ptipadé nedostatku prostoru napt. pro jméno, pfijmeni a podpis feditele/feditelky Skoly
nebo tfidniho uéitele/ucitelky je mozné pti tisku na bianco tiskopisy upravit vysku nebo délku odpovidajicich radki
s vyuzitim softwaru systémii pro spravu skolni agendy. Pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zakd na
vysvédCeni jsou stanovena vyhlaskou ¢. 48/2005 Sb. a jsou nasledujici:

. moznost pii pouZiti slovniho hodnoceni hodnotit vysledky vzdélavani zaka na konci 1.
pololeti souhrnné za v§echny pfedméty, bez hodnoceni po jednotlivych predmétech (§ 15 odst. 2 vyhlasky);

. moznost doplnéni klasifikace vysledkd vzdélavani zaka v jednotlivych pfedmétech a
chovani zaka slovnim hodnocenim, které bude obsahovat i hodnoceni klicovych kompetenci (§ 15 odst. 5 vyhlasky);
. moznost pouzit pii hodnoceni klasifikaci ¢islo nebo jeho slovni ekvivalent dle rozhodnuti
Skoly (§ 15 odst. 3 vyhlasky);

. stanoveni piesné formulace na vysvéd¢eni v ptipadé, kdy je zak nehodnocen nebo uvolnén
z vyuky (§ 16 odst. 1 a 2 vyhlasky);

. nehodnoceni zajmovych utvart (§ 16 vyhlasky);

. zaznamenavani pochval na vysvédéeni (§ 17 odst. 7 vyhlasky);

vydavani vysvéd¢eni a hodnoceni zaka plniciho povinnou $kolni dochazku podle § 38 Skolského zakona (§ 18 az
18d vyhlasky).

1) V této informaci kdykoliv zmiftujeme zaka, jsou tim minény samoziejme i zdkyné. Spravné by tedy mélo byt
uvedeno zak(yné). Pro piehlednost textu uvadime jen pojem Zak. Pfi vypliiovani jednotlivych rubrik na vysvédceni
se vSak rozliSuje zak a zakyné.

2. Priehled tiskopisii a jejich urceni

Zakladni Skoly hodnoti vysledky vzdelavani zakd vyhradné na né€kterém z nasledujicich tiskopisti vysvédceni:

vzor tiskopisu charakteristika
Piiloha ¢. 1 vyhlasky ¢. 3/2015 Sh. (vysvéd¢eni pro zakladni Skoly) 2
[list A (Klasifikace) ® pro hodnoceni v1. az 8. rocniku (pii nedosazeni zakladniho

vzdélani také v 9. poptipadé v 10. rocniku)

® pro klasifikaci, s listem B také pro kombinaci slovniho hodnoceni
a Klasifikace

®  nejsou predepsany nazvy piedmétl

® umoziiuje nejvyssi variabilitu hodnoceni a tvorby nazvi predméta

podle SVP
"i§t A (Vk!’aSiﬁkace) do 10 povinnych  |e  pro hodnoceni v 1. az 8. rotniku (pfi nedosazeni zikladniho
predméti vzdélani také v 9. popiipadé v 10. ro¢niku)
® pro klasifikaci, s listem B také pro kombinaci slovniho hodnoceni
a klasifikace

® nejsou predepsany nazvy predméti, ale je pfipraveno linkovani do
10 povinnych predméti




[list A (klasifikace) do 20 povinnych o pro hodnoceni v1. az 8. ro¢niku (pfi nedosazeni zakladniho

predmét vzdélani také v 9. poptipadé v 10. ro¢niku)
® pro klasifikaci, s listem B také pro kombinaci slovniho hodnoceni
a klasifikace

® nejsou predepsany nazvy predmétd, ale je pfipraveno linkovani do
20 povinnych pfedmétt

[list A slovni hodnoceni ® pro hodnoceni v1. az 8. ro¢niku (pfi nedosaZeni zdkladniho
vzdélani také v 9. poptipadé v 10. ro¢niku)

® pro slovni hodnoceni ve vSech predmétech a slovni hodnoceni
chovani

®  nejsou predepsany nazvy predméta
® uréen pouze pro jedno pololeti

2y piipadé vzdélavani podle § 46 odst. 3 Skolského zakona se tiskopisy podle pfilohy €. 1 pouZiji v 1. az 9. ro¢niku
zakladni skoly.



llist B

® pro hodnoceni v1. az 8. rofniku (pii nedosazeni zakladniho
vzdélani také v 9. poptipadé v 10. ro¢niku)

® pouze pro slovni hodnoceni
® pouze jako soucast listu A, nelze pouzit samostatné
® ur¢en pouze pro jedno pololeti

[list A — (Klasifikace) polské

® pro hodnoceni v1. az 8. rofniku (pii nedosazeni zakladniho
vzdélani také v 9. poptipadé v 10. ro¢niku)

® pro klasifikaci, s listem B také pro kombinaci slovniho hodnoceni
a klasifikace

® nejsou predepsany nazvy predméta

® umoznuje nejvyssi variabilitu hodnoceni a tvorby nazvi predméti
podle SVP

Jlist A — (klasifikace) do 10 povinnych
predmétl - polské

® pro hodnoceni v1. az 8. ro¢niku (pii nedosazeni zakladniho
vzdélani také v 9. poptipade v 10. rocniku)

® pro klasifikaci, s listem B také pro kombinaci slovniho hodnoceni
a klasifikace

® nejsou predepsany nazvy predméti, ale je pfipraveno linkovani do
10 povinnych predméti

Jlist A — (klasifikace) do 20 povinnych
predméth - polské

® pro hodnoceni v1. az 8. rofniku (pfi nedosazeni zakladniho
vzdélani také v 9. popripadé v 10. ro¢niku)

® pro klasifikaci, s listem B také pro kombinaci slovniho hodnoceni
a klasifikace

® nejsou piedepsany nazvy piedméta, ale je pfipraveno linkovani do
20 povinnych predmétt

[list A — slovni hodnoceni - polské

® pro hodnoceni v1. az 8. rofniku (pfi nedosazeni zakladniho
vzdélani také v 9. popripadé v 10. ro¢niku)

® pro slovni hodnoceni ve vSech predmétech a slovni hodnoceni
chovani

®  nejsou predepsany nazvy piedmétl
® uréen pouze pro jedno pololeti

Jlist B - polské

® pro hodnoceni v1. az 8. rofniku (pii nedosazeni zakladniho
vzdélani také v 9. poptipade v 10. rocniku)

®  pouze pro slovni hodnoceni
® pouze jako soucast listu A, nelze pouzit samostatné

® urcen pouze pro jedno pololeti

vzdélani)

Piiloha ¢. 3 vyhlasky ¢. 3/2015 Sb. (vysvédceni 0 ukonceni zakladni skoly a kursu pro ziskani zakladniho

VysvédCeni 0 ziskani zakladniho
vzdélani v ZS

® pro hodnoceni v 9. poptipadé€ v 10. ro¢niku pii dosazeni zakladniho
vzdélani

® s dolozkou 0 ziskani stupné zakladniho vzdé€lani
® samostatné platné pii hodnoceni pouze klasifikaci

® pro klasifikaci, s listem B také pro kombinaci slovniho hodnoceni
a klasifikace

® nejsou predepsany nazvy predméti, ale je pfipraveno linkovani do

20 povinnych pfedmétt




Vysvédceni 0 ziskani zakladniho
vzdélani v ZS list A (slovni hodnoceni)

® pro hodnoceni v 9. popiipadé v 10. rocniku pti dosaZeni zékladniho

ivzdélani

® s dolozkou 0 ziskani stupné zakladniho vzd¢lani
®  pouze pro slovni hodnoceni
VysvédCeni 0 ziskani zakladniho ®  pouze pro slovni hodnoceni
vzdélani v ZS list B . L » 5
® pouze jako soucast listu A, nelze pouZit samostatné
[list A kurs pro ziskani zakladniho |le 5 dolozkou 0 ziskani stupné zdkladniho vzdélani
vzdélani - klasifikace e , — , ,
® pro klasifikaci, s listem B také pro kombinaci slovniho hodnoceni

a klasifikace

Jlist A kurs pro ziskani zakladniho

vzdélani v ZS - polské

MR ) ' ® s dolozkou 0 ziskani stupné zakladniho vzdélani
vzdélani — slovni hodnocenti , .
®  pouze pro slovni hodnoceni
Jlist B kurs pro ziskani zakladniho ®  pouze pro slovni hodnoceni
vzdélani . .
® pouze jako soucast listu A, nelze pouzit samostatné
VysvédCeni 0 ziskani zakladniho ®  pro hodnoceni v 9. popiipadé v 10. ro¢niku pii dosazeni zakladniho

vzdélani

® s dolozkou 0 ziskani stupné zakladniho vzdélani
® samostatné platné pti hodnoceni pouze klasifikaci
® pro klasifikaci, s listem B také pro kombinaci slovniho hodnoceni

a klasifikace

® nejsou piedepsany nazvy piedméta, ale je pfipraveno linkovani do
20 povinnych predmétt

Jlist A kurs pro ziskani zakladniho
vzdélani — klasifikace - polské

® s dolozkou 0 ziskani stupné zakladniho vzdélani

® pro klasifikaci, s listem B také pro kombinaci slovniho hodnoceni
a Klasifikace

Jlist A kurs pro ziskani zakladniho

v zakladni $kole specialni list B

R ) ’ | s dolozkou 0 ziskani stupné zakladniho vzdélani
vzdélani — slovni hodnoceni - polské . ;
pouze pro slovni hodnoceni
vzdélani - polské . T ., .
® pouze jako soucast listu A, nelze pouzit samostatné
Vysvédéeni 0 ziskani zékla_dfl vzdélani ° s doloZkou 0 ziskani zakladd vzdélani
v zakladni $kole specialni list A
VysvédCeni o ziskani zakladt vzdélani le  pouze jako soucdst listu A, nelze pouzit samostatng

3. Vypis z vysvédcéeni
Na konci 1. pololeti je mozné v souladu s

§ 51 odst. 1 skolského zakona vydat zakovi vypis z

vysvédceni misto oficidlniho tiskopisu vysvédceni. Obsah a formu vypisu z vysvédCeni stanovuje § 3
vyhlasky ¢. 3/2015 Sb. Vypis z vysvédceni obsahuje vSechny nalezitosti a tidaje jako oficialni
vysvédCeni, ale je vytiStén na bézném kancelatském papiru a je vzdy opatfen jménem, piijmenim a
podpisem osoby, ktera vypis vystavila (nemusi se tedy vzdy jednat o feditele $koly, ale i o jinou

osobu, ktera touto ¢innosti byla povéfena,

naprtiklad o tfidniho ucitele/tiidni ucitelku). Vypis z

vysvédceni se neopatfuje otiskem ufedniho razitka. Otiskem ufedniho razitka se opatiuji vysvédcenti,
diplomy o absolutoriu a vyucni listy, které jsou podle § 28 odst. 7 Skolského zakona verejnou listinou.
Na konci 2. pololeti se vypis z vysvéd€eni nevydava, v souladu s § 51 odst. 1 Skolského zékona je
mozno vydat pouze vysveédceni. Vypis z vysvédCeni zaci Skole nevraceji.




2 Vypliiovani nékterych idaji na vysvédceni

1. Prvni a druhy ¥adek pod napisem ,,CESKA REPUBLIKA®

Uvede se nazev pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost skoly, pod kterym je zapsana v rejstiiku skol
a Skolskych zafizeni (podle § 144 odst. 1 pism. b) Skolského zakona), vypsanim nebo otiskem
podlouhlého razitka.

2. 1ZO

Vyplnuje se identifikac¢ni znak organizace. Jako [ZO se uvadi resortni identifikator skoly, pod kterym
je zapsana ve Skolském rejstiiku - podle § 144 odst. 1 pism. a) $kolského zakona. Nejedna se tedy o
tzv. REDIZO (vétsinou zacinajici 600...) - tedy pravnické osoby vykonavajici ¢innost $koly, ale o
identifikator skoly (IZO) - tedy druh nebo typ Skoly.

3. Tiida

Vyplni se v souladu s § 8 vyhlasky.

Ttidy jednotlivych roéniki Skoly se oznacuji fadovymi ¢islovkami vyjadienymi fimskymi ¢islicemi od
I. do IX. Tridy téhoz ro¢niku se rozlisuji velkymi pismeny ptipojenymi k ¢islicim oznacujicim ro¢nik
(napf.

»VI1. C%).

Tridy 1. stupné Skoly, v nichz jsou zatazeni zaci dvou nebo vice ro¢nikd, se oznacuji stejné, jak je
uvedeno v prvni vété odstavce, a v zavorce se vyznaci fadovymi ¢islovkami vyjadienymi arabskymi

Cislicemi piislusné ro¢niky (napt. ,,11. (2., 3.)). V piipadé, ze ve $kole existuje napf. tfida, ve které
jsou Zaci pouze
1. ro¢niku a zaroven tfida, ve které jsou zafazeni zaci 1., 2. a 3. ro¢niku (napf. z

diivodu existence dvou vétvi SVP, z nichz jedna piedpoklada zaky riiznych roéniki v jedné t¥idg),
bude oznadeni tfid nasledujici: ,,I. A“a ,I. B (1., 2., 3.)*.

Obdobn¢ se oznacuji i tfidy 2. stupné $koly, ve kterych jsou zatazeni Zaci vice ro¢niki v souladu s
vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakd se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zakt nadanych.

Rubrika se vyplni i v ptipadé, ze zak plni povinnou $kolni dochdzku individudlnim vzdélavanim. Zaci
individualné vzdélavani musi byt také zatazeni do konkrétni tiidy.
4. Ro¢nik

Uvede se fadovou c¢islovkou vyjadienou arabskou ¢islici, napf. ,,3.%.
5. Cislo v tiidnim vykazu

Uvede se zakladni ¢islovkou vyjadienou arabskou cislici, napt. ,,19%.
6. Skolni rok

Uvede se arabskou ¢islici v nezkraceném tvaru s lomitkem (napf. ,,2016/2017¢).

7. Jméno a prijmeni

V ptipadé, ze zak zméni béhem 2. pololeti Skolniho roku pfijmeni, bude mu na konci 2. pololeti
vydano nové vysvédceni, kde budou rubriky za 1. pololeti proskrtnuty. Zaroveit mu bude vydano
puvodni vysveédceni za 1. pololeti, kde budou proskrtnuty rubriky pro 2. pololeti. Rovnéz je pripustné
to, aby na konci 2. pololeti bylo vydano jediné (nové) vysvédceni, s novym piijmenim a hodnocenim
za ob¢ pololeti. Vysvédceni s piivodnim piijmenim a hodnocenim za 1. pololeti se v tomto piipadé
stane soucasti dokumentace Skoly a zakovi se nevydava.

V ptipadé, Ze zak mé v rodném listé uvedena dvé nebo vice jmen nebo ptijmeni, pak se vSechna tato
jména a pfijmeni uvadéji i na vysveédcenti.

Pti uvadéni jmen zaku - cizinct do skolni matriky a na vysvédCeni se vychdzi z originalniho rodného
listu zaka. Pro pfepis jména do latinky se pouZziva natizeni vlady €. 594/2006 Sb., o piepisu znakti do
podoby, ve které se zobrazuji v informacnich systémech vetejné spravy, ve znéni natfizeni vlady

&. 100/2007 Sb. Zenska jména se prechyluji, s vyjimkou jmen kon¢icich na samohlasku.



8. Datum narozeni

Mgsic se vypiSe slovem, nazev mésice se uvede v prvnim padé (napf.: ,,25. duben 2006), nebo se den
i mé&sic uvede Cislici (napft. ,,25. 04. 2006 nebo ,,25. 4. 2006°). Rok narozeni se uvede v nezkraceném
(Ctyfciferném) tvaru.

9. Rodné cislo

Vyplni se bez mezer ¢i jinych znakil, mezi obéma ¢iselnymi tidaji rodného ¢isla je lomitko (napf.

,065425/1234°). Pokud se jedna o cizince, ktery nema ptidéleno rodné ¢islo, rubrika se proskrtne.

10. Misto narozeni

Uvede se nazev obce (podle rodného listu zaka, u déti cizincl podle cestovniho nebo jiného dokladu).
Pokud se 74k narodil mimo tzemi Ceské republiky, uvede se do zavorky za nazev mista narozeni
zkraceny ¢esky nazev prislusné zemé nebo tiipismenny kod nazvu prislusné zemé. Nazvy a kody
nazvi zemi jsou uvedeny v CSN EN ISO 3166-1:2006, piipadné v Ciselniku zemi - CZEM.

Aktualni informace jsou zvefejiovany na internetovych strankach Utadu pro technickou normalizaci,
metrologii a statni zkugebnictvi www.unmz.cz a Ceského statistického ufadu www.czso.cz (informace
o Ciselniku zemi - CZEM).

Naptiklad: ,,Nitra (Slovensko)“ nebo ,,Warszawa (POL)“.
11. ZameSkané hodiny

Uvadi se vzdy arabskou ¢islici, pokud zak nezames$kal Zadnou hodinu, vyplni se ,,0.
12. Celkové hodnoceni

Vyplni se podle § 16 odst. 3 a 4 vyhlasky. Podrobnosti viz ¢ast 4.12.
13. Pochvaly a vyznamna ocenéni

Uvadgji se jen pochvaly a jind ocenéni podle § 17 odst. 1 vyhlasky. Formulace textu pochvaly nebo
jiného ocenéni neni stanovena, doporucujeme ale preferovat stru¢né a vystiznd vyjadieni.
Upozoriiujeme, ze v souladu s ustanovenim § 17 odst. 7 vyhlasky se na vysvédceni uvadeji pouze
pochvaly feditele Skoly.

14. ZAak(yné) splnil(a) ...... let/rok ...... povinné $kolni dochazky.

Udaj se uvadi zakladni ¢islovkou a vypise se slovem. Nehodici se vyraz se negkrta.

Naptiklad:

Zak(yng) splnil(a) ,,jeden* let/rok ...... povinné §kolni dochazky. Zak(yng) splnil(a) ,,t¥i* let/rok ,,y*
povinné §kolni dochazky.

Zak(yné) splnil(a) ,,sedm let/rok ...... povinné $kolni dochéazky.

Pokud zak splnil devét let povinné Skolni dochazky a neziskal zdkladni vzdélani a pokracuje v
zakladnim vzdélavani (podle § 52 odst. 6 a § 55 odst. 1 skolského zakona), chodi do zakladni skoly
desatym (nebo dal§im) rokem. Jedna se o ptipad, kdy zak v pribehu povinné $kolni dochdzky
opakoval néktery ro¢nik nebo 9. roénik nedokonéil isp&iné. Do rubriky ,,Zak(yng) splnil(a) ......
let/rok ...... povinné skolni dochdzky* se vSak v téchto pripadech vzdy uvadi, ze zak splnil ,,devét let
povinné $kolni dochazky. Udaj v této rubrice se tyka pouze po v inné §kolni dochazky, nikoliv celkové
délky skolni dochazky konkrétniho zdka. Informace o ziskani stupn¢ zakladniho vzdélani se uvadeji
do samostatného tiskopisu vysveédceni urceného k vyplnéni v 9. ro¢niku pti dosazeni stupne
zékladniho vzdélani (viz ¢ast 2.16.).

Shodné se postupuje také v ptipadé, kdy zakladni vzdélavani zéka uvedeného v § 16 odst. 7 je
prodlouzeno na 10 let podle § 46 odst. 3 skolského zakona, nebo v ptipadé, kdy zak uvedeny v § 16
odst. 7 pokracuje v zakladnim vzdelavani podle § 55 odst. 2. skolského zakona.

Pokud skola pouziva tiskopis vysvédceni list A — slovni hodnoceni, ktery je uren pouze pro jedno
pololeti, pak se rubrika ,,Zak(yn&) splnil(a) ...... let/rok ...... povinné skolni dochazky* na konci 1.
pololeti proskrtne.


http://www.unmz.cz/
http://www.unmz.cz/
http://www.czso.cz/

15. Vzdélavani se uskuteciiovalo podle §kolniho vzdélavaciho programu:

Uvede se nazev SVP- SVP _ Skola nas bavi®, &. je. 280/ 2016 7S Satov ze dne 31. 8. 2016, vydaného
teditelkou skoly podle § 5 odst. 3 Skolského zakona. Soucasné pravni normy neurcuji zcela pfesn¢ a
doslova nazev skolniho vzdélavaciho programu.

V RVP ZV se uvadi (kapitola 11), Ze z ndzvu SVP musi byt ziejmé, Ze jde o $kolni vzdélavaci
program pro zakladni vzdélavani nebo Ze byl zpracovan podle RVP ZV.

Nézev SVP tedy miize znit napf. takto: "Skola pro Zivot - §kolni vzd&lavaci program pro zakladni
vzdélavani" nebo "Skolni vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani Skola pro Zivot". Nazev SVP
miize byt doplnén jesté ¢islem jednacim, které konkrétnimu SVP ptidéluje kazda §kola samostatné, a
to dle vlastniho systému evidence spist. Tento nazev pak bude uvadén v tiidni knize, tfidnich
vykazech a na vysvéd&eni. Motiva¢ni nazev (v uvedeném piikladu ,,Skola pro Zivot®) a &islo jednaci
SVP jsou nepovinné sou&sti nazvu $kolniho vzdélavaciho programu.

Skoly, které vyucuji podle jinych vzdélavacich programil v ramci pokusného ovéFovani povoleného
MSMT, uvedou &islo jednaci a nazev piislusného vzdélavaciho programu.

Pokud zak plnil povinnou $kolni dochazku individualnim vzd€lavanim (podle § 41 Skolského zakona),
uvede se za nazev vzdélavaciho programu, pomlcka a slova ,,individualni vzdélavani®, tedy napf.
,.Skolni vzdélavaci program pro zikladni vzdélavani - Skola nas bavi - individualni vzd&lavani«.
Vzhledem k principiim spolecného vzdélavani se informace o tom, ze se zak vzdélaval podle
individualniho vzdélavaciho planu (IVP), nebude uvadét na vysvédCeni. VSichni zaci se vzdelavaji
podle stejného SVP, jen s riiznymi apravami. To se tyka i téch zakd, ktefi nemaji IVP.

U zakt druhého stupng, ktefi se vzdélavali podle SVP vytvofeného podle RVP ZV — LMP, a kteii
podle tohoto SVP vzdélani dokonéi, bude uveden nazev tohoto SVP. Toto vychazi z textu Opatieni
ministryné Skolstvi, mladeze a t€lovychovy ¢j. MSMT-28603/2016, ze dne 22. 2. 2016.

Skoly, které maji SVP zpracovany podle RVP ZV — LMP, do doby uvedeni SVP do souladu s RVP
ZV ve znéni Opatieni ministryné $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy &. MSMT-28603/2016, upravuji
podminky vzdélavani zakt s lehkym mentalnim postizenim podle jejich specialnich vzdélavacich
potteb a vychazeji zejména z RVP ZV (2016). U téchto zakd bude uveden jako vzdélavaci program
»-Ramcovy vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani, ve znéni Opati‘eni ministryné Skolstvi,
mladeZe a télovychovy &j. MSMT-28603/2016.

15. Dolozka o ziskani stupné zakladniho vzdélani nebo ziskani zakladid vzdélani
Tato rubrika je uvedena pouze na tiskopisech vysveédceni pro 9. ro¢nik (poptipade 10. rocnik)
zakladnich §kol, tiskopisech vysvéd€eni o ukonceni kursu pro ziskani zdkladniho vzdélani nebo na
tiskopise vysvédéeni o ziskani zakladu vzdélani v zakladni skole specialni.

Podle ustanoveni § 54 odst. 1 skolského zakona se po usp€sném ukonceni devatého, popiipade
desatého ro¢niku zékladniho vzdélavani uvadi na vysvédceni dolozka o ziskani stupné zakladniho
vzdélani. Usp&§né ukondeni ro¢niku znamena, Ze 74k neni na konci 2. pololeti (nebo v ndhradnim
terminu, po opravnych zkouskach, po komisiondlnim pfezkouseni, po vykonani zkousky pti plnéni

povinné §kolni dochazky v zahrani¢i nebo v zahrani¢ni $kole na uzemi CR 3)) hodnocen z zddného
povinného predmétu (véetné volitelného) stupném nedostatecny nebo adekvatnim slovnim
hodnocenim. Podle ustanoveni § 45 odst. 2 Skolského zakona ukoncenim vzdélavaciho programu v
zakladni Skole specialni ziska zak zaklady vzdélani.

Podle § 1 odst. 2 vyhlasky ¢. 3/2015 Sb. jsou tiskopisy vysvédceni dokladujici do sazeni stupné
zakladniho v zd€lani, opatfeny vodotiskem s motivy lipovych ratolesti , 0 zna¢enim série tiskopisu a
alespon Sestimistnym cislem tiskopisu (dale jen ,,evidencni znak*) a mistem pro uvedeni grafického
kédu, zkracené QR kod. V tomto kodu je obsazeno vzdy jméno, pfijmeni a datum narozeni hodnocené
osoby, resortni identifikator Skoly, oznaceni oboru vzdélani, Skolniho roku, klasifikace v povinnych
predmétech a celkové hodnoceni. V piipadé zakladni §koly se jedna o vysvédCeni pti uspéSném
ukonceni 9. poptipade¢ 10. rocniku zakladniho vzdélavani.




Pozor: nezaménovat s ukoncenim devatého roku povinné skolni dochdzky — zak mize ukoncit devaty
rok povinné skolni dochazky v niz§im nez 9. rocniku zakladniho vzdélavani — v tomto piipad¢ se
pouZije nektery z tiskopisti vysvédCeni pro hodnoceni v 1. az 8. ro¢niku. Pokud pak zak, ktery néktery
ro¢nik opakoval, pokracuje v dochazce do zakladni $koly, bude mu vysvéd¢eni s doloZkou o ziskani
stupng zakladniho vzdélani vydano po Gspésném ukonceni 9. ro¢niku zakladniho vzdélavani.

Systém vytvaieni eviden¢niho znaku zvoli feditel/feditelka Skoly. Pro oznaceni série tiskopisu
doporucujeme zvolit pismena.

Zpisob pridélovani eviden¢nich znaki musi zarucit, Ze kazdé skolou vydané vysvédceni, které je
dokladem o dosazeni zékladniho vzdélani, bude opatfeno jinym evidencnim znakem.

Zaroven podle § 28 odst. 9 skolského zakona vedou $koly evidenci tiskopist vysvédceni, ktera jsou
dokladem o dosazeném zakladnim vzdélani. Zpusob vedeni této evidence stanovi feditel/feditelka
Skoly. Doporucujeme zaznamenat evidenéni znak vysvédéeni do Skolni matriky (podle § 28 odst. 2
Skolského zakona).

Pokud tedy bude na vysvédceni uvedena dolozka o ziskani stupné vzdelani, bude zarovei toto
vysvédCeni opatfeno eviden¢nim znakem.

Doporucujeme uvadét text dolozky a evidenéni znak v tomto znéni:

,,Zak ziskal zakladni vzd&lani. Série a &islo VYSVEdEeni: ..ovvivninninninns “nebo

,,Zz’tkyné ziskala zakladni vzdélani. Série a Cislo vysvédéeni: .......ccouvenens “

Misto tecek bude uveden konkrétni evidencni znak.

Napriklad:

,,9B 2013014 (¢islo a pismeno série vyjadiuje tiidu a v Cisle je zakddovan rok vydani vysvédceni a
Cislo zaka v tfidnim vykazu, nula oddé€luje jednotlivé Casti Cisla).

Reditel/feditelka $koly mize zvolit i jiny systém vytvafeni evidenéniho znaku.

Pokud §kola pouzije jako eviden¢ni znak sérii a Cislo tiskopisu vysvédéeni (uvedené v pravém rohu
nahote), nemusi jiz vytvaret eviden¢ni znak novy, ani ho uvadét za text dolozky. Doporucujeme pak
uvadét text dolozky v tomto znéni:

,Z4k ziskal zakladni vzd&lani. nebo

,,Zékyné ziskala zakladni vzdélani.*.

Do skolni matriky bude pak zaznamenan eviden¢ni znak uvedeny na tiskopisu vysvédéeni.

Pii uvedeni QR kédu se postupuje v souladu s publikovanym Doporu¢enim MSMT
(www.msmt.cz/vzdelavani/skolstvi -v-cr/doporuceni-msmt-k-uvadeni-gr-kodu-na-vysvedcenich-a-
dalsich). Pokud ma Skola smlouvu se servisni organizaci, ktera zaji§t'uje technickou podporu vedeni
Skolni matriky, obstard generovani grafického koédu a jeho vlozeni do dokladu tato servisni organizace.
Pokud skola vede $kolni matriku vlastnimi prosttedky, mtze vyuzit dostupnych programovych
prostfedk pro generovani grafickych kodt v tabulkovych procesorech, nebo jinych programech, které
nevyzaduji specialni IT dovednosti ani slozitou logistickou podporu.

V ptipadé ziskani zdkladl vzdélani v zakladni Skole specidlni bude uveden text dolozky:

,,Zz’uk ziskal zaklady vzdélani.* nebo

,ZAakyné ziskala zaklady vzdélani.”.

16. Potvrzeni vysvédceni

Vysvédceni se opatfuje otiskem ufedniho razitka pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly a
podpisy feditele/feditelky Skoly a tfidniho ucitele/tfidni ucitelky. Uvadi se datum, kdy je vysvédceni
za dané pololeti opatieno poslednim podpisem, zpravidla podpisem feditele/feditelky skoly. Pi
uvedeni data je ndzev mésice vypsan slovem ve 2. pade.

Z kontextu rubriky je zfejmé, Ze se uvedeni data vztahuje k podpistim na vysvédceni. JelikoZz se
podpisy nestvrzuje ptedani vysvédceni zakovi, ale pravdivost a spravnost uvedenych udaju, je zde
uveden den, kdy bylo vysvédceni podpisy skutecné stvrzeno. Den uvedeny na vysvédceni proto v
praxi miize predchazet dnu vydani vysvédceni, popiipade s nim byt totozny.

Pokud skola vydala zakovi na konci 1. pololeti vypis z vysvéd€eni, je mu na konci 2. pololeti vydano
vysvédceni s hodnocenim za 1. a 2. pololeti. Vzhledem k vyse uvedenému je pak datum podpisu u 1. a
2. pololeti stejné.

Podpisy jsou vlastnorucni, nelze je vypsat psacim strojem nebo pouzit razitka apod. Nehodici se vyraz
se neSkrta.



http://www.msmt.cz/vzdelavani/skolstvi-v-cr/doporuceni-msmt-k-uvadeni-qr-kodu-na-vysvedcenich-a-dalsich
http://www.msmt.cz/vzdelavani/skolstvi-v-cr/doporuceni-msmt-k-uvadeni-qr-kodu-na-vysvedcenich-a-dalsich
http://www.msmt.cz/vzdelavani/skolstvi-v-cr/doporuceni-msmt-k-uvadeni-qr-kodu-na-vysvedcenich-a-dalsich

Pokud skola vydala zakovi na konci 1. pololeti vypis z vysvédceni a béhem 2. pololeti doslo ke zméné
ttidniho ucitele/tridni ucitelky nebo feditele/feditelky Skoly, uvadi se na vysvédceni za 1. pololeti
podpis nového tiidniho ucitele/tfidni ucitelky nebo feditele/feditelky Skoly.

3) § 38 skolského zakona a § 18 az 20 vyhlasky

3 Vyplitovani vysvédéeni typu list A, list B

1. Zakladni popis

Jedna se o systém dvou typt tiskopistt — Vysveédceni list A a Vysvédceni list B, které jsou pouzitelné
pro hodnoceni zaka klasifikaci, slovnim hodnocenim, kombinaci obou zpiisobli nebo doplnéni
klasifikace slovnim hodnocenim dle § 15 odst. 5 vyhlasky. Pokud bude zak hodnocen pouze
klasifikaci, 1ze pouzit vSechny typy vysvédCeni podle vyhlasky ¢. 3/2015 Sb., krom¢ Vysvédceni list A
(slovni hodnoceni) a Vysvédceni list B. Pokud je zak hodnocen z jednoho nebo vice predméti slovnim
hodnocenim nebo pouze slovnim hodnocenim nebo kombinaci klasifikace a slovniho hodnoceni, je
nutno pouzit systém tiskopisi list A, list B.

Pokud $kola bude pouzivat tiskopisy vysvédéeni typu list A, list B, fidi se nasledujicimi pravidly:
3.1.1 Slovni hodnoceni ve v§ech pi‘edmétech a slovni hodnoceni chovani

Pokud je zak ve vSech predmétech a chovani hodnocen slovné, vyda mu $kola vysvédéeni list A
(slovni hodnoceni). Tiskopis vysveédceni list A (slovni hodnoceni) je uréen pouze pro jedno pololeti, v
rubrice

pyrennen pololeti® se vyplni ¢islo pololeti arabskymi nebo fimskymi ¢islicemi.

Rozsah vyjadteni slovniho hodnoceni neni omezen. V piipadé, ze se slovni hodnoceni za dané pololeti
nevejde na jeden tiskopis listu A (slovni hodnoceni), vyda skola zakovi pro dané pololeti také jeden
nebo vice listd B, na kterém bude pokrac¢ovat v hodnoceni. V rubrice ,,list B ¢islo ...... , listd B celkem
...... “ se arabskou Cislici uvede ¢islo konkrétniho listu B a celkovy pocet listli B v daném pololeti
(napt. list B ¢islo ,,1%, listl B celkem ,,1% nebo list B ¢islo ,,2%, listi B celkem ,,3%).

List B je uréen pouze pro jedno pololeti, v rubrice ,,...... pololeti® se vyplni ¢islo pololeti arabskymi
nebo fimskymi ¢islicemi.

Na vysvédceni list A (slovni hodnoceni) se v rubrice ,,nedilnou souc¢ésti tohoto vysvédceni ......
vysvédCeni — list B uvede slovo ,,je* nebo ,,neni podle toho, zda $kola vyda nebo nevyda
vysvédceni — list B, na kterém v daném pololeti pokracuje slovni hodnoceni.

3.1.2 Hodnoceni nékterych piredméti nebo chovani slovnim hodnocenim a nékterych predméti
nebo chovani klasifikaci

Pokud jsou vysledky vzdélavani zéka v jednom nebo vice predmeétech nebo chovani hodnoceny
slovné, je v rubrice pro ptislusny predmét nebo chovani uvedeno ,,hodnocen slovné“ nebo
,hodnocena slovné* a text slovniho hodnoceni se uvede na list B. List B je ur¢en pouze pro jedno
pololeti a samostatné bez listu A je neplatny.

Na tiskopisu list B se v rubrice ,,...... pololeti® vyplni ¢islo pololeti arabskymi nebo fimskymi
Cislicemi.

Rozsah vyjadteni slovniho hodnoceni neni omezen. V pfipadé, ze se slovni hodnoceni za dané

pololeti nevejde na jeden tiskopis listu B, je mozno pro jedno pololeti pouzit a zakovi vydat vice listi
B. V rubrice ,,list B ¢islo ...... , lista B celkem ...... “ se arabskou ¢islici uvede Cislo konkrétniho listu
B a celkovy pocet listi B v daném pololeti (napt. list B ¢islo ,,1°, listii B celkem ,,1“ nebo list B ¢islo
,,2°, listi B celkem

23).

V ptipadé slovniho hodnoceni je list A neplatny bez listu B. List A je samostatné platny pouze v
ptipadé, Ze je hodnoceni provedeno pouze klasifikacnimi stupni. Nelze kombinovat tiskopis typu list B
s tiskopisem, ktery nenese oznaceni ,,list A*.



3.1.3 Hodnoceni ve v§ech predmétech a chovani klasifikaci

Kazdy zak obdrzi list A, kde jsou vypsany nazvy vsech predmétt, kterym je v daném Skolnim roce
vyucovan. Na druhé stran€ jsou daje o celkovém hodnoceni, zameSkanych hodinach, pochvaly,
tabulka stupnti hodnoceni atd. Na list A se uvadi hodnoceni klasifikaci. List A je urcen pro cely $kolni
rok, pro L. a II. pololeti.

List A je samostatné platny pouze v piipadé, ze je hodnoceni provedeno pouze klasifika¢nimi stupni.
List B se v ptipadé hodnoceni ve vSech pfedmétech a chovani klasifikaci nevydava.

3.1.4 Hodnoceni ve vSech nebo nékterych predmétech a chovani klasifikaci a jeho doplnéni
slovnim hodnocenim

Hodnoceni zaka klasifikaci 1ze doplnit slovnim hodnocenim, které bude obsahovat i hodnoceni
kli¢ovych kompetenci vymezenych RVP ZV.

Pouziji se postupy a vysvédceni pro slovni hodnoceni zaka obdobné dle popisu v bodu 3.1.1. Na listu
A bude u ptislusného predmétu nebo chovani uvedeno hodnoceni klasifikaci doplnéné o slovni
hodnoceni. Pro jednotlivé predméty jsou v ramci jednoho vysvéd¢eni mozné i riizné kombinace
hodnoceni

— jen klasifikace, klasifikace doplnéna slovnim hodnocenim, jen slovni hodnoceni. Zpisob hodnoceni
musi mit §kola srozumiteln¢ stanoveny v pravidlech hodnoceni, ktera jsou soucasti Skolniho fadu.

3.2 Varianty tiskopisu list A
List A je ptipraven v nekolika variantach:
Varianta pro slovni hodnoceni ve v§ech pfedmétech a slovni hodnoceni chovani - bez nazvi predmétu.

Varianta pro klasifikaci bez nazvi predméti a kolonek.
Varianta pro klasifikaci bez nazvi predméti a dale rozdélena linkovanim do 10 povinnych pifedméti.
Varianta pro klasifikaci bez nazvi predméti a dale rozdélena linkovanim do 20 povinnych pfedméti.

Varianta s dolozkou o ziskani zakladniho vzdélani.
Varianta pro slovni hodnoceni ve vSech pfedmétech a slovni hodnoceni chovani - bez nazvt predméta
- polské.

Varianta pro klasifikaci bez nazvii predmétii a kolonek - polské.

Varianta pro klasifikaci bez nazvi predmétt a dale rozdélena linkovanim do 10 povinnych pfedméta -
polské.

Varianta pro klasifikaci bez ndzvii predmétii a dale rozdélend linkovanim do 20 povinnych pfedméti -
polské.

Varianta s dolozkou o ziskani zékladniho vzdélani - polské.
3.3 Varianty tiskopisu list B

List B pro slovni hodnoceni je univerzalni pro 1. az 9. popiipadé 10. roénik ZS, pro 1. i 2. pololeti.

3.4 Vysvédéeni o ziskani zakladniho vzdélani v ZS 5
Tiskopis vysvédCeni s dolozkou o ziskani zakladniho vzdélani je urcen pro 9. poptipadée 10. ro¢nik ZS
a je opatien dolozkou o dosazeni zakladniho vzdélani.

4 Informace k hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaka

4.1 Pouziti slovniho hodnoceni

Konkrétni formulace k vyjadfeni slovniho hodnoceni Zika nejsou jednotné stanovené. Skola se Fidi
ustanovenim § 14 a 15 vyhlasky a pravidly pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaka, ktera jsou
soucasti Skolniho tadu (podle § 30 odst. 2 skolského zadkona).

Pro hodnoceni chovani zaka Ize pouzit slovni hodnoceni nebo hodnoceni klasifika¢nimi stupni nebo
jejich kombinaci (podle § 15 odst. 1, 2 a 5 vyhlasky).



Pro hodnoceni zaka ve vSech predmétech a hodnoceni chovani slovnim hodnocenim se pouZiji
tiskopisy vysvédceni typu list A (slovni hodnoceni). V pfipad¢, Ze se slovni hodnoceni za dané
pololeti nevejde na jeden tiskopis listu A (slovni hodnoceni), vyda skola zZakovi pro dané pololeti také
jeden nebo vice listli B, na kterém bude pokracovat v hodnoceni. Tato vysvédceni se pouzijiiv
ptipad¢ hodnoceni podle

§ 15 odst. 5 vyhlasky — doplnéni klasifikace slovnim hodnocenim.

Pro hodnoceni Zaka v nékterych predmeétech (véetné hodnoceni chovani) slovnim hodnocenim se
pouziji tiskopisy vysvédCeni typu list A (klasifikace) a list B (vzdy oba dva typy, nelze pouzit pouze
list B).

Skola miize spoleéné s vysvéd&enim nebo i v kratsich intervalech vydavat zakovi dal§i, podrobna
slovni nebo jina zhodnoceni jeho ¢innosti v daném obdobi. Forma a podoba takovychto vyjadfeni neni
stanovena, maji charakter Skolniho hodnoceni, kterym se zakovi a jeho rodi¢im poskytuji rozsitujici
informace o zdkovi a nemohou byt zapsana na oficidlnich tiskopisech vysvédéeni.

4.2 Hodnoceni pii prestupu Ziaka na jinou Skolu

Zakladni §kola, kam zak béhem 2. pololeti piestoupil, zapise hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka
vzdy na novy tiskopis, a to takovy, ktery pouziva. Rubriky pro 1. pololeti budou proskrtnuty. Na
vysvédéeni vydaném skolou, ze které zak piestoupil, budou rubriky pro 2. pololeti proskrtnuty.
VysvédcCeni si Skoly piedaji spolu s ostatni dokumentaci o zakovi.

Pokud $kola vydala zakovi na konci 1. pololeti vypis z vysvédCeni a zak béhem 2. pololeti prestoupi
na jinou $kolu, vyda skola, ze které zak prestupuje, zakovi vysvéd¢eni s hodnocenim za 1. pololeti.

V ptipadé€ piestupu zaka na Skolu, ktera hodnoti odlisnym zptisobem, pievede §kola slovni hodnoceni
do klasifikace nebo klasifikaci do slovniho hodnoceni, a to na Zadost Skoly, do které Zak prestupuje,
nebo na zadost zakonného zastupce zaka (§ 51 odst. 3 Skolského zakona). V takovém ptipadé neni
zakovi vydano nové vysvéd¢eni, ale pfevod hodnoceni do druhé formy je poskytnut Skole v ramci
predavané dokumentace Zaka.

Pokud piedchozi $kola méla v SVP jiné nazvy predmétd, jiné integrované predméty nebo jinak
odlisnou skladbu uc¢ebniho planu, vychazi souc¢asna $kola pfi hodnoceni z obsahu piedmétd, nikoliv z
jejich nazvl. Na vysvédceni se uvadéji nazvy predmétd soucasné skoly, kam je zak zapsan k plnéni
povinné §kolni dochazky.

Pokud byl zak v pfedchozi $kole zatazen do volitelného predmétu, ktery soucasnd skola nevyucuje
(resp. nevyucuje volitelny pfedmét se stejnym nebo podobnym vzdélavacim obsahem), nebo zak musi
byt napt. z kapacitnich diivodi zatazen do jiného volitelného predmétu (s jinym vzdélavacim
obsahem), bude hodnoceni volitelného ptedmétu stanoveno podle podkladu ptedchozi $koly, pokud je
jich k hodnoceni dostatek. Doporucujeme v téchto specifickych ptipadech feditelim/feditelkdm obou
Skol hodnoceni zéka vzajemné konzultovat.

Vysvédceni vydava skola, ve které je zdk zapsan k plnéni povinné §kolni dochazky. Na vysvédceni se
uvadi nazev SVP $koly, ktera vysvédéeni vydava.

V ptipadé, kdy zak prestoupi na jinou skolu kratce (cca do 1 mésice) pted koncem pololeti a Skola
nema dostatek vlastnich podkladd pro hodnoceni vysledkli vzdélavani zaka, musi vychazet z podkladt
predchozi skoly. V takovém piipadé se na vysvédceni uvedou nazvy a hodnoceni predméti z
predchozi $koly podle pfedanych podkladii a uvede se nazev SVP piedchozi §koly s poznamkou, kde
bude uveden nazev a adresa $koly, ze které zak piestoupil a datum ptestupu. Pokud ma $kola dostatek
vlastnich podkladt pro hodnoceni, postupuje podle predchozich odstavci.

4.3 Uvolnéni z vyuky, nehodnoceni

Jestlize je zak z vyuky nékterého predmétu v 1. nebo ve 2. pololeti uvolnén (podle § 50 odst. 2
Skolského zakona), rubrika se neproskrtava, ale vyplni se ,,uvolnén” nebo ,,uvolnéna‘“ (dle § 16 odst.
1 vyhlasky).

Nelze-1i zaka z n€kterého nebo ze vSech predmétti v 1. nebo 2. pololeti hodnotit ani v ndhradnim
terminu (podle § 52 odst. 2 a 3 skolského zakona), vyplni se ”nehodnocen” nebo ,,nehodnocena“ (dle
§ 16 odst. 2 vyhlasky).

Dtivody pro uvolnéni nebo nehodnoceni Zaka se uvedou ve Skolni matrice.



4.4 Komisionalni pi‘ezkou$eni pi'i pochybnostech o spravnosti hodnoceni

Rozhodne-1i komise pro komisionalni ptezkouSeni zaka pii pochybnostech zakonného zastupce zaka o
spravnosti hodnoceni v jednotlivych pfedmétech (§ 52 odst. 4 Skolského zakona a § 22 vyhlasky) o
zmén€ hodnoceni, vyda se zakovi nové vysveédcéeni. Jako datum vydani vysvédceni se uvede datum,
kdy je nové vysvédéeni za dané pololeti opatieno poslednim podpisem, zpravidla podpisem
reditele/feditelky Skoly.

4.5 Hodnoceni Zaka v nahradnim terminu a po opravné zkousce

Podle § 51 odst. 1 skolského zakona se zakovi kazdé pololeti vydava vysvédceni. Toto ustanoveni je
dale konkretizovano v § 3 odst. 1 vyhlasky ¢. 16/2005 Sb., o organizaci $kolniho roku, podle kterého
se vysveédceni predava v poslednim vyucovacim dnu obdobi $kolniho vyucovani.

Pokud teditel/feditelka $koly urcil/uréila pro hodnoceni zaka nahradni termin (§ 52 odst. 2 a 3
Skolského zakona), je Zakovi na konci pololeti vydano vysvédceni. V pfedmétech, ve kterych zak bude
hodnocen v nahradnim terminu, se na vysvédéeni vydaném na konci pololeti vyplni ’nehodnocen”
nebo

,nehodnocena®. V rubrice ,,Celkové hodnoceni“ se na konci 1. pololeti uvede ,,nehodnocen” nebo
,nehodnocena“ a na konci 2. pololeti ,,neprospél* nebo ,,neprospéla“. V 1. pololeti je mozné zakovi
vydat vypis z vysvéd¢eni. Po hodnoceni v nahradnim terminu je Zakovi vydano nové vysvédéeni.
Pokud zak kona v souladu s § 53 skolského zakona opravné zkousky, vyda mu Skola na konci

451 pololeti vysvédceni. Po vykonani opravnych zkousek je Zakovi vydano nové vysvédceni, a to i
v ptipadg, Ze se hodnoceni z predmétl, ze kterych zak konal opravné zkousky, nezménilo. Pokud se
zak k opravnym zkous§kam nedostavi, nové vysvédceni mu vydano nebude. Na vysvédceni vydané po
opravnych zkouskach se uvadi hodnoceni za 1. i 2. pololeti. Pouze v ptipadé, Ze vysvédéeni v 1.
pololeti vydavala jina $kola, bude uvedeno hodnoceni pouze za 2. pololeti.

Je-1i Zakovi po hodnoceni v nahradnim terminu nebo po opravné zkousce vydano nové vysvédceni,
pak ptedchozi vysvédéeni vydané na konci pololeti zak skole nevraci.

Pokud zak v dob¢ od konce pololeti do stanoveného terminu nahradniho hodnoceni nebo opravné
zkousky prestoupi na jinou Skolu, vyda vysvédceni $kola, kam zak prestoupil. Postupuje se ptfitom
podle ¢asti 4.2.

4.6 Poznamky k hodnoceni prospéchu Zaki v nékterych piredmétech

4.6.1 vyucovaci predmét ,,Zdravotni télesna vychova“

Navstévuje-li zdk pouze zdravotni télesnou vychovu, neni hodnocen z télesné vychovy, ale ze
zdravotni télesné vychov y,

a do povinnych pfedmétti se na vysvédceni v tomto pripad€ uvede nazev

predmétu ,,Zdravotni télesna vychova“. Navstévuje-li zak predmét ,,Zdravotni télesnd vychova® i

,» L €lesna vychova® (i tieba jen vybér Cinnosti), bude hodnocen z obou predméta.

4.6.2 Hodnoceni vyuky naboZenstvi

Vyuka nabozenstvi v zakladnich Skolach zfizovanych statem, krajem, obci nebo svazkem obci se v
souladu se $kolskym zakonem (§ 15 odst. 2 $kolského zakona) zatazuje do uéebniho planu jako
nepovinny predmét. Tim je také urcen zptisob hodnoceni na vysvédceni. Hodnoceni miize byt bud’
slovni podle § 15 odst. 2 vyhlasky, nebo klasifikacnim stupném podle § 15 odst. 3 vyhlasky (1 -
vyborny az 5 - nedostate¢ny) nebo klasifika¢nim stupném doplnénym o slovni hodnoceni podle § 15
odst. 5 vyhlasky. Ve skolach jinych zfizovatelit miize byt nabozenstvi zafazeno jako povinny nebo
volitelny pfedmét a hodnoceni na vysveédceni je uvedeno v souladu s § 15 odst. 2, 3 nebo 5 vyhlasky.
4.6.3 Priifezova témata v SVP

Zatadi-li $kola do uéebniho planu SVP priifezové téma jako samostatny predmét, je uveden i na
vysvédceni. Pokud je obsah priifezového tématu zaclenén do jiného ptfedmétu, na vysvédceni se
neuvadi a samostatn¢ se nehodnoti.

4.6.4 Predméty specialné pedagogické péce




Z charakteru predmétu specialné pedagogické péce (PSPP) jako podpirného opatfeni plyne, Ze neni
vhodné standardné doporucovat souhrnné hodnoceni vysledkti vzdélavani v tomto predmétu

na vysveédceni. Souhrnné hodnoceni na vysvédceni v PSPP neni vét§inou podminkou pro dalsi
vzdélavani v daném PSPP.

I v ptipadech, kdy neni realizovano souhrnné hodnoceni vysledkt vzdélavani v PSPP na vysvédéeni,
je vhodné formativné hodnotit (poskytovat zpétnou informaci) dosahované dovednosti zaka v pribéhu
vyuky PSPP.

Souhrnné hodnoceni vysledkti vzdélavani na vysvédceni je mozné u jednotlivého PSPP, ktery ma
charakter vyucovaciho predmétu, je soucasti skolniho vzdélavaciho programu, ma stanoveny Skolni
vystupy a jeho hodnoceni vychazi z Doporugeni SPZ. Podminkou pro toto hodnoceni je zpracovani
ucebnich osnov PSPP se skolnimi vystupy pro dané ro¢niky ve §kolnim vzd€lavacim programu a
pravidla hodnoceni PSPP v pravidlech pro hodnoceni vysledkt vzdélavani. Zavérecné hodnoceni
vysledkt vzdélavani na vysvédceni mize byt podkladem pro dalsi vzdélavani zaka. V ptipadech, kdy
jsou vysledky vzdélavani zaka v PSPP uvadény na vysvédéeni, je vhodngjsi hodnoceni slovni.

4.7 Volné rubriky

Nazvy povinnych a volitelnych pfedmét, se uvadéji do volnych rubrik (v pofadi povinné - volitelné).
pouzivat zkratky. Rubriky pro hodnoceni vyu¢ovacich predmétt, které zlstaly nevyplnéné, se
proskrtnou, proskrtnou se i ostatni volné rubriky. Zptsob proskrtnuti stanovi jednotné feditel/feditelka
Skoly.

4.8 Nepovinné predméty

Nazvy nepovinnych pfedmétt se uvadéji do prislusnych rubrik tiskopisu. Nazvy nepovinnych

predmét je tieba volit co nejkratsi a nejvystiznéj$i. V nutnych ptipadech je mozné pfiméfené pouzivat

zkratky.

4.9 Stupnice pro hodnoceni pii pouziti klasifikace

Pti hodnoceni chovani a vysledkil vzdélavani zaka v povinnych, volitelnych a nepovinnych
predmétech stupni prospéchu se zasadn€ pouziva pouze stupnice hodnoceni uvedend v § 15 vyhlasky.
Chovani zaka se klasifikuje samostatné. Tato stupnice hodnoceni je uvedena i na vysvédceni.
Upozoriiujeme, ze stupnice uvedend na vysvédcenti je sice povinnou nalezitosti tiskopisu, z hlediska
pravidel hodnoceni ma vSak pouze informativni funkci. V ptipadé€ rozporu stupnice s vyhlaskou je
nutné fidit se vyhlaskou, nikoliv stupnici.

Ve vSech ro¢nicich je mozno pouzit pro zapis hodnoceni ¢islici nebo jeji slovni ekvivalent podle

§ 15 odst. 1 a 3 vyhlasky. Zptsob zapisu hodnoceni stanovi Skola ve Skolnim fadu v pravidlech
hodnoceni.

410 Hodnoceni vysledki vzdélavani Zaka slovnim hodnocenim

74k miize byt ze viech predméti hodnocen slovné nebo miize byt z nékterého predmétu hodnocen
slovné a z jiného klasifikacnim stupném. Zarovein mize byt hodnoceni klasifikaci v kterémkoliv
ro¢niku doplnéno slovnim hodnocenim, které bude obsahovat i hodnoceni klicovych kompetenci (§ 15
odst. 5 vyhlasky). O zptsobu hodnoceni rozhoduje feditel/feditelka skoly, je ale vazan/a souhlasem
Skolské rady. Slovni hodnoceni je podrobnéj$i, ma pozitivné motivacni charakter. Obsahuje konkrétni
vyjadteni toho, co zak v daném predmétu zvladl a v jaké kvalit€ a vymezuje i dalsi postup rozvoje
zaka vzhledem k jeho individualnim predpokladiim. Pti jeho pouzivani je tfeba se vyvarovat i urcitych
rizik, které jsou s nim spojeny — nekonkrétnost, rozvla¢nost, moznost riznych vykladt, pouzivani
Sablon a frazi, popis detailli nesouvisejicich se vzdélavanim apod.

V souladu s textem § 15 odst. 2 je mozné pii pouziti slovniho hodnoceni (zdlraziujeme pouze pti
pouziti slovniho hodnoceni) hodnotit vysledky vzdélavani zadka na konci 1. pololeti souhrnné za
vsechny pfedméty, bez hodnoceni po jednotlivych predmétech.



74k se specialnimi vzdélavacimi potiebami miize byt hodnocen slovné i v piipadé, Ze ostatni zaci ve
tfidé€ jsou hodnoceni klasifikaci.

Konkrétni formulace nejsou stanoveny. Zakladni pravidla pro pouziti slovniho hodnoceni jsou
uvedena v § 15 odst. 2 vyhlasky.

Slovni hodnoceni je mozné pouzit i pro hodnoceni chovani zaka.

4.11 Hodnoceni integrovanych predmétia

Pokud $kola zafadi do ucebniho planu integrovany predmét, ktery nahrazuje jiné povinné predméty
(napf. integrovany predmét ,,Poznavani ptirody*, ktery nahrazuje predméty ,,Pfirodopis“ a ,,Fyzika“),
uvede se nazev integrovaného predmétu.

412  Celkové hodnoceni

Pravidla pro stanoveni stupné¢ celkového hodnoceni jsou uvedena v § 16 odst. 3 vyhlasky.

Za povinny se povazuje i volitelny predmét.

V ptipadé pouziti slovniho hodnoceni nebo kombinace slovniho hodnoceni a klasifikace postupuje
Skola pti uréovani stupné celkového hodnoceni podle pravidel hodnoceni zaku, ktera jsou soucasti
Skolniho tadu.

Stupen celkového hodnoceni ,,nehodnocen(a)“ se pouZije pouze na konci 1. pololeti, a to v ptipadé, ze
zaka nelze pro zavazné objektivni pfi¢iny hodnotit na konci 1. pololeti ani v ndhradnim terminu (§ 52
odst. 2 a 3 skolského zakona). Pokud zaka nelze hodnotit na konci 2. pololeti, pouzije se stupen
,neprospél(a).

JestliZze u Zaka dojde na konci 1. pololeti k situaci, kdy je v nékterém z povinnych predméta
stanovenych SVP hodnocen na vysvédéeni stupném prospéchu 5 - nedostateény nebo odpovidajicim
slovnim hodnocenim (podle § 16 odst. 4 pism. ¢) vyhlasky — stupeni celkového hodnoceni
,neprospél(a)“) a zaroven neni mozné zaka hodnotit z nékterého z povinnych predmétd stanovenych
SVP (podle § 16 odst. 4 pism. d) vyhlasky — stupeii celkového hodnoceni ,,nehodnocen(a)), pouZije
se na vysvédceni stupeni celkového hodnoceni ,,neprospél(a).

Pokud k popsané situaci dojde na konci 2. pololeti, pouzije se na vysvéd¢eni stupeni celkového
hodnocenti ,,neprospél(a)“, a to v souladu s § 16 odst. 4 pism. c) vyhlasky.

4.13 Hodnoceni zaki cizinci

Pii hodnoceni vysledkt vzdélavani zaka, ktefi nejsou statnimi obany Ceské republiky a plni v Ceské
republice povinnou $kolni dochazku se postupuje podle § 51 az 53 skolského zakona a § 14 az 17
vyhlasky. Zvlasté pak upozoriiujeme na § 15 odst. 6 vyhlasky.

Pti hodnoceni téchto zakt se dosazend uroveii znalosti ¢eského jazyka povazuje za zavaznou
souvislost podle § 15 odst. 2 a 4 vyhlasky, kterd ovlivituje vykon zaka.

V této souvislosti upozoriiujeme, ze na konci 1. pololeti nemusi byt zak hodnocen na vysvédceni, a to
ani v nahradnim terminu. Pokud by zak ale nebyl hodnocen na vysvédceni na konci 2. pololeti,
znamenalo by to, ze musi opakovat ro¢nik.

414  Hodnoceni mimoiadné nadaného Zika

Pokud feditel/feditelka Skoly ptretadi mimofadné nadaného zaka do vyssiho ro¢niku bez absolvovani
predchoziho roéniku (podle § 17 odst. 3 $kolského zdkona), uvadi se v rubrice ,,Zak(yné) splnil(a)
...... let/rok ...... povinné Skolni dochazky* skute¢ny pocet let povinné Skolni dochazky. Pokud napf-.
bezprostiedné po ukoncéeni 3. rocniku pokracoval ve vzdélavani v 5. ro¢niku, uvede se na vysvédceni
v 5. ro¢niku, ze zak splnil ,,étyFi“ roky povinné Skolni dochazky. Za neabsolvovany ro¢nik zakovi
nebude vydano vysvédceni.

Pokud je zak zafazen na vyuku nékterého predmétu, ktery neni v daném ro¢niku vyucovan, do jiného
ro¢niku, uvadi se hodnoceni z tohoto predmétu na vysvédceni. Napft. zak 2. ro¢niku je zafazen na
vyuku ciziho jazyka do 3. ro¢niku, bude hodnoceni z ciziho jazyka uvedeno na vysvédceni, i kdyz ve
2. roéniku skola cizi jazyk jako povinny pfedmét nevyucuje (bude uvedeno napt. ,,Anglicky jazyk™).



415 Vydavani vysvédceni pii plnéni povinné §kolni dochazky v zahrani€i nebo v zahranic¢ni
$kole na vizemi Ceské republiky

Postupuje se podle ptislusnych ustanoveni § 38 Skolského zakona a § 18 az 20 vyhlasky.

Pokud zak kona zkousku za delsi nez 1 skolni rok, bude mu vydano pouze jedno vysvédceni, za celé
obdobi. Jako datum vydani vysvédceni se uvede datum, kdy je vysvédceni za dané obdobi opatieno
poslednim podpisem, zpravidla podpisem feditele/feditelky Skoly. Na vysveédceni se vypliuje
hodnoceni

pouze z téch predméti, ze kterych zak vykonal zkousku (podle § 18 odst. 1 nebo § 18a odst. 1
vyhlasky). Hodnoceni z predméti, které zak absolvoval v zahrani¢ni Skole, se z vysvédceni zahrani¢ni
$koly do vysvédéeni vydaného &eskou skolou neopisuji. Zak neni hodnocen z chovani.

Pokud zak zkousky nekon4, feditel skoly mu vysvédceni nevydava. Vyjimkou je postup podle § 18¢c
vyhlasky, kdy feditel kmenové skoly vysvédceni vydava. Jedna se o tfi mozné pripady:

74k plni povinnou $kolni dochazku ve §kole mimo tizemi Ceské republiky podle § 38 odst. 1 pism. a)
Skolského zakona, v jejimz vzdélavacim programu je na zakladé mezinarodni smlouvy nebo v dohodé
s MSMT zatazen vzdélavaci obsah podle § 18 odst. 1 vyhlasky a Zik byl z tohoto obsahu v této skole
hodnocen (jedna se napt. o Friedrich-Schiller-Gymnasium Pirna);

74k plni povinnou $kolni dochazku ve §kole mimo tizemi Ceské republiky podle § 38 odst. 1 pism. a)
skolského zdkona a zaroveti je zakem poskytovatele vzdélavani v zahrani¢i, ktery v dohodé s MSMT
poskytuje obéanim CR vzdélavani ve vzdélavacim obsahu podle § 18 odst. 1 vyhlasky a ktery Zéka z
tohoto vzdélavaciho obsahu hodnotil (pfehled poskytovatelii je pribézné zvefejiovan na webu MSMT
- http://www.msmt.cz/vzdelavani/zakladni-vzdelavani/seznam-poskytovatelu-vzdelavani-v- zahranici-
s-nimiz-je);

74k plni povinnou $kolni dochazku v zahrani¢ni $kole na tzemi CR podle § 38 odst. 1 pism. c)
Skolského zakona, v jejimz vzdélavacim programu je na zakladé mezinarodni smlouvy zatazen
vzdélavaci obsah podle § 18 odst. 1 vyhlasky a zak byl z tohoto vzdélavaciho obsahu hodnocen
zahrani¢ni §kolou na vysvédceni (jedna se napi. o Lycée Frangais de Prague).

Hodnoceni ze vzdélavaciho obsahu podle § 18 odst. 1 se v t&chto 3 pfipadech uvede v souladu s
vysvédéenim vydanym $kolou mimo tizemi CR nebo zahraniéni §kolou na tzemi CR nebo v souladu s
osvéd¢enim vydanym poskytovatelem vzdélavani v zahranici.

Na vysvédceni se uvadi skolni rok, ve kterém se zkouska kona; ro¢nik a tfida, ve které je zak ve Skole
v CR zafazen. Hodnoceni se uvadi do p¥islusnych rubrik toho pololeti, ve kterém se zkouska kona.

Na vysvédéeni se uvadi text "Zak(yné) plni povinnou $kolni dochazku podle § 38 §kolského
zakona", a to do rubriky ,,Vzdé€lavani se uskuteciiovalo podle skolniho vzdélavaciho programu:*.

4.16 Hodnoceni zaki v pripadé vyuky nékterych predmétii v cizim jazyce
Pro hodnoceni zaka v pfedmétech, ve kterych skola vyucuje v cizim jazyce (podle § 13 odst. 3
Skolského zédkona) nejsou stanovena Skolskym zadkonem ani vyhlaskou zadn4 odchylné pravidla nebo

vyjimky.

5 Vysvédceni o ukon€eni kursu pro ziskani zakladniho vzdélani

Jedna se o tiskopis, ktery pouziji skoly, jez tyto kursy poradaji. Pro vypliiovani tiskopisu se pfimérené
pouziji pravidla pro vyplilovani tiskopisti bézného vysvédceni.

Za udajem ,,Kurs:* bude fadovou ¢islovkou vyjadienou fimskou cislici uvedeno, kolikaty cyklus
tohoto kursu skola porada.

Volné rubriky se proskrtnou.

Celkovy prospéch se neuvadi, pokud frekventant u zkousky neuspé&je, nebude mu vysvédceni na konci
kursu vydano.

Podrobnosti k hodnoceni vysledkli vzdélavani zaka v kursu jsou uvedeny v § 12 a 13 vyhlasky.

6 Dalsi informace
Veskeré udaje se na tiskopisech vysvédceni vypliuji trvalym zpiisobem. Na vysveédceni se neprovadi
opravy zapisu. Pfi chybné vyplnéném zaznamu se vysvédceni vyplni znovu. Vysvédceni je mozné
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vypliovat rukou, psacim strojem nebo tiskem pomoci pocitacové tiskarny. Pfi vypliovani udaji
plnicim perem se doporucuje pouzit dokumentacni inkoust, ktery nelze béznym zplisobem vymazat.
Terminy vydavani vysvédcCeni se fidi § 3 odst. 1 vyhlasky ¢. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku.
Vysvédceni se vydava zakiim v poslednim vyucovacim dnu obdobi Skolniho vyu¢ovani. Pokud
reditel/feditelka Skoly vyhlasi na posledni vyu¢ovaci den/dny daného pololeti volny den/volné dny
(podle

§ 24 odst. 2 skolského zakona), vyda se vysvédceni v poslednim dni, ve kterém se v daném pololeti
skute¢né ve skole vyucuje.

V ptipadg, Ze zak neni ptitomen ve Skole v den vydavani vysvédceni, bude vysvédceni ulozeno v
dokumentaci Zaka. Skola uvédomi zakonného zastupce o této skutenosti a o moznosti vyzvednuti
vysveédcenti.

Skoly nebo tiidy s polskym vyuéovacim jazykem pouziji tiskopisy v polském jazyce.

MSMT doporuduje §kolam, aby si nevytvately nepfiméiené zasoby tiskopisti vzhledem k tomu, Ze
muze dochazet k jejich Gpravam.

5. Prehled vychovné vzdélavaci prace ve Skolni druziné

5.1 Prehled vychovné vzdélavaci prace

Ptehled vychovné vzdélavaci prace odevzdat k 30. 9. ke kontrole: Zapsano X zaki a tydenni
skladba zaméstnani. Tydenni skladba zaméstnani vychazi z tematického planu skolni druziny.
Dalsi zaci (nad 25), ktefi navstévuji Skolni druzinu nepravidelné nebo v nékterych dnech, se
zapisi do nového Dochazkového sesitu (ranni $kolni druZina, 2. oddéleni SD).

Naplit vychovné vzdélavaci prace se doplituje prubézné (tydenni interval).

5.2 Nepfitomni Zaci

Nepritomni zaci se zapisuji kazdy den. U neptitomnych zaki musi byt shoda mezi tfidni
knihou a Pfehledem vychovné vzdélavaci prace + zaci zapsani do Skolni druziny, ktefi po
skonceni vyucovani nenavstivi Skolni druzinu. Omlouvani zéka zakonnym zastupcem se musi
provadét pisemné nebo telefonicky vychovatelce Skolni druziny.

6. Zaznam o $kolnim urazu

6.1 Kniha urazii

1. Kniha trazt je ulozena v fediteln€ skoly, zodpovida za ni zastupkyné feditelky

2. Zapis do knihy urazii provadi

a) vyucujici ptislusného pfedmétu (napt. uraz pii hodin€ Tv),

b) ucitel konajici dohled (napft. o piestavkach),

¢) vedouci kurzu (napf. pfi Grazu na lyzatském kurzu),

d) tfidni ucitel (vSechny ostatni ptipady).

3.V knize uraza se eviduji vSechny trazy déti, zakl a studentti (dale jen "iraz"), ke kterym
doslo pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pti poskytovani skolskych
sluzeb, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola nebo Skolské zatizeni o tirazu
dozvi.

4.V knize Grazi se uvede

a) poradové ¢islo urazu,

b) jméno, popiipade¢ jména, piijmeni a datum narozeni zranéného,

¢) popis urazu,




d) popis udalosti, pti které k tirazu doslo, v¢etné tidaje o datu a misté udalosti,

e) zda a kym byl uraz oSetien,

f) podpis zaméstnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského zatizeni,
ktery provedl zapis do knihy urazi,

g) dalsi udaje, pokud jsou potiebné k sepsani zaznamu o urazu

h) zptisob, jakym byl informovan zadkonny zastupce

5. Osobni udaje, které¢ jsou soucasti knihy tirazli, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazl, popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o trazu.

6.2 Zaznam o urazu

1. Zaznam o trazu vyhotovuje feditelka skoly, jde-li o

a) uraz, jehoz dusledkem byla nepfitomnost ditéte, zaka nebo studenta (dale jen "zak") ve
Skole nebo skolském zatizeni zasahujici alespoii do 2 po sobé jdoucich vyucovacich dnd,
nebo

b) smrtelny uraz; smrtelnym Grazem se pro ucely této vyhlasky rozumi takové poskozeni
zdravi, které zptisobilo smrt po irazu nebo na jehoz nasledky zak zemiel nejpozdé€ji do
jednoho roku od vzniku trazu.

2. Zaznam o urazu se vyhotovi do systému INSPIS data

3. Na zadost zékonného zastupce zaka, zletilého zaka nebo organu uvedeného v § 4 Skola
nebo Skolské zatizeni bezodkladn€ vyhotovi zdznam 1 o urazu, ktery neni uveden v odstavci 1.
4. Skola nebo $kolské zaiizeni vyhotovi o tirazu, ktery neni uveden v odstavci 1, zaznam,
pokud je pravdépodobné, Ze zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spolecCenského
uplatnéni zptisobené trazem.

5. Jedno vyhotoveni zaznamu o trazu pieda skola zastuci pojisStovny se souhlasem zékonnych
zéstupcti.

6. Skola nebo $kolské zatizeni bez zbyteéného odkladu aktualizuje zaznam o urazu

a) pokud byla poskytnuta ndhrada za bolest nebo ndhrada za ztizeni spolecenského uplatnéni
zpusobené trazem, nebo

b) v ptipad¢ smrteln¢ho trazu, pokud k umrti doslo po vyhotoveni zaznamu o urazu.

6.3 Hlaseni Girazu

1. O kazdém tirazu je informovana feditelka Skoly, v piipadé jeji nepfitomnosti zastupkyné
feditelky Skoly.

2. O tirazu zéka poda informaci pedagogicky pracovnik, ktery je uréen pro vypliovani zapisu
do knihy trazt, bez zbyte¢né¢ho odkladu zdkonnému zéstupci zéka.

3. Nasvédcuji-li zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s trazem byl spachén trestny ¢in
nebo piestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz, poda Skola nebo Skolské zatizeni bez
zbyte¢ného odkladu hlaseni mistn& piislusnému atvaru Policie Ceské republiky.

4. O tirazu poda Skola nebo Skolské zatizeni bez zbytecného odkladu hlaseni pojistovné, u
které je Skola nebo Skolské zatizeni pojisténo pro piipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou
na zivot¢ a zdravi zaka, pokud Skola nebo Skolské zatizeni ma takové pojisténi sjednano.

7.4 Zasilani zdznamu o Grazu

(1) Zaznam o urazu zasila feditelka Skoly ve spolupraci se zastupkyni feditelky skoly
nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice,

a) zdravotni pojiStovné Zaka a

b) Ceské $kolni inspekci.

(2) Zaznam o smrtelném Urazu zasila skola nebo Skolské zatizeni do 5 pracovnich dnti po
podéni hlaSeni podle § 3 nebo aktualizaci zaznamu podle § 2 odst. 6 pism. b)

a) ztizovateli,




b) zdravotni pojistovné zéka,

¢) Ceské §kolni inspekci a

d) mistné ptislunému Gtvaru Policie Ceské republiky.

(3) Skola a kolské zatizeni zasilaji zaznamy o tirazu a jejich aktualizaci téz ziizovateli na
zaklad¢ jeho pisemné vyzvy.

(4) Podle odstavcii 1 a 2 se nepostupuje, jedna-li se o aktualizaci zdznamu o urazu podle § 2
odst. 6 pism. a). Skola nebo §kolské zatizeni vzdy k 30. za¥i vyrozumi Ceskou §kolni inspekci
o aktualizacich zdznamu o urazu podle § 2 odst. 6 pism. a) v uplynulém Skolnim roce.
Vyrozuméni podle véty druhé obsahuje potradové ¢islo a skolni rok vyhotoveni kazdého
zaznamu o Urazu, ktery byl v uplynulém skolnim roce aktualizovan, a udaj o divodu
aktualizace.

(5) Zaznam o urazu a vyrozuméni o aktualizacich zaznamu o tGrazu podle odst. 4 se zasila
Ceské $kolni inspekci v elektronickém formuléfi.

7. ReSeni pojistnych udalosti
7.1 Ztrata

a) 74k musi ztratu véci neprodlené oznamit tfidnimu uciteli (neptipustné minuly tyden se mi
ztratilo...),

b) pokus o dohledani véci,

c) zak si vyzvedne tiskopis hlaseni pojistné udalosti a Cestné prohlaSeni u zastupce,

d) hlaseni pojistné udalosti je vypInéné za zéka, Cestné prohlaseni za zdkonného zastupce
zaka,

e) oba vyplnéné tiskopisy odevzdat zastupci,

f) zastupce zkontroluje uplnost, kopii zaloZzi, original zaSle na pojistovnu,

g) vyrozuméni o likvidaci Skodné udalosti po obdrzeni zastupce zaloZzi.

7.2 Uraz - Viz 6. Zaznam o Urazu Zéka

a) prislusny vyucujici, dohled ¢i tf. ucitel vyplni protokol o urazu (nebylo-li tak u¢inéno
drive),

b) rodice vyplni prohlaseni pro likvidaci pojistnych udalosti,

c) zék si vyzvedne tiskopis hlaSeni pojistné udalosti a posudek o bolestném u zéstupce,
d) hlaseni pojistné udalosti je vypIlnéno za zéka,

e) vyplnéné tiskopisy hlaseni pojistné udalosti, potvrzeni o bolestném a potvrzeni o vyplnéni
tiskopisu odevzda ttidnimu uciteli,

f) tfidni ucitel po kontrole spravnosti udajii preda hlaSeni pojistné udalosti, posudek o
bolestném, potvrzeni a protokol o irazu zastupci,

g) zastupce zkontroluje UpInost, kopii zaloZzi, original zasle na pojistovnu,

h) vyrozuméni o likvidaci Skodné udalosti po obdrzeni zastupce zalozi.



